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TiTULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO UNICO

Articulo 1. El presente Reglamento es de orden publico, de observancia obligatoria y tiene
como objeto normar la actividad colegiada del Cabildo, asi como establecer los
procedimientos que hagan eficiente la estructura y funcionamiento de las comisiones,
regular las atribuciones, organizacion y funcionamiento de las Sesiones de Cabildo y de las
Comisiones del Honorable Ayuntamiento del Municipio de San Sebastian Tlacotepec,
Puebla, de conformidad con lo dispuesto por la Ley Organica Municipal y demas
disposiciones legales aplicables.

Articulo 2. El Ayuntamiento tiene autoridad y competencia en los asuntos que se sometan
a su consideracion, a fin de organizar la Administracion Pudblica Municipal, regular las
materias, procedimientos, funciones y servicios publicos que le corresponden, asegurar la
participacion ciudadana y vecinal, asi como aquellos que conciernen a la poblacion,
territorio y organizacion politica y administrativa del Municipio, conforme a lo dispuesto en
la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de Puebla, La Ley Organica y demas disposiciones normativas
aplicables.

Articulo 3. Para efectos del presente Reglamento se entendera por:

I Acta: Documento en el cual se asienta la resefia de los asuntos tratados ya sea
en las Comisiones o en el Cabildo, y en su caso, los acuerdos y resoluciones que
se tomen al interior de los mismos;

Il.  Ayuntamiento: E| Honorable Ayuntamiento del Municipio de San Sebastian
Tlacotepec, Puebla, mismo que es un érgano colegiado integrado por una persona
Titular de la Presidencia Municipal (Presidente o Presidenta Municipal), Sindico
Municipal y Regidores;,

Il.  Cabildo: ElI Ayuntamiento constituido en el Recinto Oficial para la ejecucion y
cumplimiento de las atribuciones que le sefialan la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion del Estado Libre y Soberano de Puebla
y la Ley Organica Municipal;

IV. Comisiones: Organos colegiados integrados de manera plural por los Regidores,
que tienen a su cargo el estudio, discusion, elaboracién, y en su caso, aprobacion
de dictamenes, propuestas, puntos de acuerdo; asi como la solucién, y supervision
de los distintos temas de la Administracion Publica Municipal Centralizada y
Descentralizada, en los términos de la Ley Organica Municipal y el presente
Reglamento;
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V.  Convocatoria: Acto por virtud del cual se cita por escrito © medio electrénico, con
el objeto de llevar a cabo una Sesion o reunion;

VI. Dependencias: Aquellas que integran la Administracion Publica Municipal
Centralizada;

VIl. Dictamen: Resolucion escrita y aprobada por una o varias Comisiones sobre un
asunto o propuesta sometidos a su consideracion, sea por acuerdo previo de
Cabildo o por solicitud de las propias Comisiones;

Articulo 4. El lugar o lugares en que se celebren las Sesiones de Cabildo seran inviolables
y solo tendra acceso la fuerza Publica, en los casos establecidos en la Ley Organica
Municipal y en este Reglamento.

Articulo 5. Las cuestiones no previstas en el presente Reglamento seran resueltas por el
Cabildo.

TiTULO SEGUNDO
DE LA INSTALACION DEL AYUNTAMIENTO

CAPITULO PRIMERO
DE LA INSTALACION

Articulo 6. El Ayuntamiento del Municipio de San Sebastian Tlacotepec, Puebla, se
instalara el 15 de octubre del afio de las elecciones. Para lo anterior la persona Titular de
la Presidencia Municipal de la Administracion Saliente, debera de convocar a Sesion
Solemne a los ciudadanos que resultaron electos para ocupar los cargos de Presidente,
Sindico y Regidores.

Articulo 7. Para el acto, es facultad de la persona Titular de la Presidencia Municipal de la
Administracién Saliente, invitar a los representantes de los poderes Estatales y de la
persona Titular de la Presidencia Municipal de la Administracion Entrante hacer lo propio
con invitados especiales.

Articulo 8. El primer dia en que inicie la Administracion Pablica Municipal, en Sesion
Solemne, los integrantes del Ayuntamiento Electo realizaran su instalacion y toma de
protesta de sus integrantes. El orden del dia debera contener, al menos, los puntos
siguientes:

L. Pase de lista de asistencia y declaracion de instalacion del Ayuntamiento
Municipal,

il Declaraciéon de Quérum legal para sesionar validamente y apertura de la Sesion;
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Presidente o Presidenta Municipal,

HONORABLE AYUNTAMIENTO MUNICIPAL CONSTITUCIONAL 2024-2027

V. Toma de Protesta de Ley y Toma de Posesiéon de los Regidores y Sindico
Municipal ante el C. Presidente Municipal;

V. Propuesta y aprobacién de los nombramientos de las personas a ocupar los cargos
de confianza, Secretario del Ayuntamiento, Tesorero Municipal, Contralor
Municipal y Titular de Seguridad Publica;

VL Analisis, discusion y en su caso, aprobacion de la conformacion de las Comisiones
Permanentes de los Regidores;

VII. Andlisis, discusion y en su caso, aprobacion del dia y la hora en que se
desarrollaran las Sesiones Ordinarias de Cabildo de cada mes.

VI Analisis, discusion y en su caso, aprobacion del acuerdo por el que se faculta al
Presidente Municipal, para suscribir acuerdos, contratos, convenios y actos de
cualquier naturaleza, en los que tenga interés el municipio con las limitaciones
establecidas en las Leyes y Lineamientos vigentes;

IX. Clausura de la Sesion

La Sesion de Instalacion y Toma de Protesta del Ayuntamiento se podra llevar a cabo dentro
de un programa civico-social en el cual se incluiran:

I. Los Honores al Labaro Patrio,
1. Entonacion del Hinmo Nacional Mexicano
1. Entonacion del Himno al Estado de Puebla

V. Participacion y mensajes de representantes del Gobierno del Estado o Federal
(invitados especiales)

V. Presentacion de bailables, representaciones culturales y artisticas, etc

Articulo 9. Una vez reunidas las personas integrantes del Ayuntamiento electo, procederan
a su instalacion de la siguiente forma:

I El Presidente Municipal tomara su lugar en el presidium y procedera al pase de
lista.

I. El Presidente Municipal entrante protestarda su cargo, solicitando a los
asistentes ponerse de pie y dira;

“Protesto guardar y hacer quardar la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos y las leyes que de ella emanen, la Constitucion Politica del
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Estado Libre y Soberano de Puebla, la Ley Orgénica Municipal y demas
cuerpos normativos que rigen el actuar del Ayuntamiento, y desemperiar leal y
patriéticamente el cargo de Presidente Municipal de San Sebastian Tlacotepec,
Puebla, que los ciudadanos me han conferido mirando en todo por el bien y
prosperidad de la Nacion, de esta Entidad Federativa y del Municipio de San
Sebastian Tlacotepec. Si asi fuere que la ciudadania me lo reconozca y si no
que me lo demande”

M. Acto seguido, el Presidente Municipal de San Sebastian Tlacotepec, Puebla,
procedera a preguntar a los demas integrantes del Ayuntamiento, quienes
permaneceran de pie:

“Protestan cumplir y hacer cumplir la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos y las leyes que de ella emanen, la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de Puebla, la Ley Organica Municipal y demas
cuerpos normativos que rigen el actuar del Ayuntamiento, y cumplir leal y
patridticamente el cargo de Sindico Municipal y Regidor del Honorable
Ayuntamiento de San Sebastian Tlacotepec, Puebla, que el pueblo les ha
conferido, mirando en todo por el bien y la prosperidad de la Nacion, Entidad
Federativa y del Municipio de San Sebastian Tlacolepec, Puebla.” Quienes
deberan responder: “Si, protesto”. El Presidente Municipal dird entonces: “Si
asfi fuere que la ciudadania se los reconozca y si no que se los demande”.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA PRIMERA SESION DE CABILDO

Articulo 10. El Ayuntamiento entrante integrara dentro de la Sesion de Instalacion y Toma
de Protesta o celebrara a mas tardar dentro de las doce horas siguientes a su instalacion,
la primera sesion extraordinaria. En la cual entre otros asuntos designaran a propuesta del
Presidente Municipal a los Titulares de la Secretaria del Ayuntamiento, de la Contraloria
Municipal, la Tesoreria Municipal y la Secretaria de Seguridad Publica.

Articulo 11. Mediante la aprobacion del Cabildo, se debera facultar al Presidente Municipal,
para celebrar contratos, convenios y actos que sean de interés para el Municipio, de
conformidad a lo sefialado en el articulo 91 fraccion XLVI de la Ley Organica Municipal;
también se aprobara el calendario de las sesiones ordinarias y se designaran las
Comisiones Permanentes o Transitorias, que seran Presididas e integradas por Regidores
conforme a la Ley Organica Municipal.

Articulo 12. Una vez realizada la protesta de Ley al Secretario del Ayuntamiento, tomara
posesién inmediatamente de su cargo y se sentara a la izquierda del Presidente Municipal
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a fin de continuar con el desarrollo de la Sesion de Cabildo, notificando de manera oficial
de la instalacion a los tres 6rdenes de Gobierno del Estado.

CAPITULO TERCERO
DEL LUGAR, CONVOCATORIA Y CLASIFICACION DE LAS SESIONES

Articulo 13. El Recinto Oficial para la celebracion de las Sesiones sera el Salon de Cabildos
o dentro de las instalaciones del Ayuntamiento Municipal; o por causas excepcionales o
justificadas, se acordara sesionar en ofro lugar en términos de la Ley Organica Municipal.
En los casos y situaciones por caso fortuito o fuerza mayor que no sea posible reunirse en
el recinto oficial, se podra hacer uso de medios electrénicos, magnéticos, opticos o de
cualquier otra tecnologia para el desarrollo de las sesiones ordinarias y extraordinarias, que
para estos efectos establezca el Ayuntamiento.

Articulo 14. Las Sesiones de Cabildo del Honorable Ayuntamiento podran ser Solemnes,
Ordinarias, Extraordinarias, que a su vez podran ser Privadas (con caracter de reserva) o
Publicas.

Articulo 15. Las Sesiones Ordinarias de Cabildo deberan de celebrarse en dias habiles o
en su caso el Cabildo podra habilitar dias y horas inhabiles dependiendo de la urgencia o
el asunto a fratar. -

Articulo 16. El Cabildo sesionara en forma ordinaria, por lo menos, una vez al mes
conforme se establezca en el calendario de sesiones, pudiendo modificarlo en Sesion
Publica cuando lo consideren necesario.

Articulo 17. Las Sesiones ordinarias duraran hasta tres horas, pudiendo ser prorrogadas
por acuerdo de la mayoria de los integrantes del Ayuntamiento, dada la importancia del
asunto que se esté discutiendo.

Articulo 18. Las Sesiones solemnes son aquellas a las que el Ayuntamiento les otorgue
ese caracter por la importancia de los asuntos a tratar, tendran por objeto, exclusivamente,
desahogar los asuntos para los que sean convocadas, no pudiendo tratarse ningun otro.

Estas deberan de ser convocadas al menos con 72 horas habiles de anticipacion y no habra
en ningiin momento debate ni interpelaciones.

Articulo 19. Las Sesiones del Ayuntamiento seran Solemnes en los siguientes casos:

l En la instalacién del Ayuntamiento, en la que rendiran protesta y tomaran
posesion los integrantes del Ayuntamiento;

II.  Cuando el Presidente Municipal deba rendir su informe de gobierno anual sobre
la situacion que guarda la Administracion Publica Municipal;
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Ill.  Cuando asi lo determine alguna ley o reglamento, y
IV. Por determinacion del Ayuntamiento.

Articulo 20. Las Sesiones Extraordinarias del Ayuntamiento se celebraran cuando exista
un asunto que por su urgencia no pueda esperar resolucion en una Sesion Ordinaria, En
ellas se tratara exclusivamente los asuntos contenidos en el orden del dia, estas seran
convocadas por el Presidente Municipal con al menos cuatro horas de anticipacion.

Articulo 21. Las Sesiones de Cabildo son Publicas debiendo las personas asistentes
guardar el orden y abstenerse de hacer manifestaciones ruidosas y ofensivas. para su
desarrollo se contara con espacios destinados para el publico y representantes de los
medios de comunicacion.

Articulo 22, Las Sesiones de Cabildo Publicas seran transmitidas en audio y video en la
pagina oficial del Ayuntamiento. Las transmisiones de las sesiones conforme a la
disponibilidad presupuestaria, operativa y material, seran puestas a disposicion en version
estenografica.

Articulo 23. Las Sesiones podran ser privadas, previo acuerdo del mismo Ayuntamiento,
siempre y cuando se trate de asuntos de Seguridad Nacional o que afecten la
gobernabilidad del Municipio, los integrantes estan obligados a guardar reserva en los
asuntos tratados en dichas sesiones.

CAPITULO CUARTO
DEL DESARROLLO DE LAS SESIONES

Articulo 24. En las Sesiones de Cabildo, los Regidores ocuparan los asientos sin
preferencia alguna, con excepcion del Presidente Municipal quien ocupara el situado al
centro; el Sindico Municipal se sentara a la derecha del Presidente Municipal y el Secretario
del Ayuntamiento se ubicara a su izquierda.

Articulo 25. En las Sesiones en las que asistan los representantes de los Poderes del
Estado o la federacion, el Ayuntamiento debera de nombrar una comision de cortesia de
entre sus miembros, con el fin de recibirlos y brindarle las atenciones necesarias durante
su estadia.

A los representantes de los poderes de la unién o del estado se les dara un lugar preferente
dentro de la Sesion del Ayuntamiento, en el caso de que asista el ejecutivo del Estado o un
representante acreditado, este tomara lugar al lado derecho del Presidente Municipal.

Articulo 26. Para que las Sesiones del Ayuntamiento sean validas, se requerira que hayan
sido convocados todos y cada uno de los integrantes del mismo y que asista la mitad mas
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uno de los mismos, entre quienes debe de estar siempre el Presidente Municipal y el
Secretario del Ayuntamiento o quienes legalmente los sustituyan, de conformidad con la
Ley Organica y el presente reglamento.

En caso de que treinta minutos después de la hora en que fue convocada la Sesion del
Ayuntamiento no se tenga el quérum sefialado en el parrafo anterior, previo a certificacion
por parte de la Secretaria del Ayuntamiento de que fueron convocados todos los integrantes
del Ayuntamiento en tiempo y forma, se procederd a realizar una segunda convocatoria,
misma que se desarrollara con el nimero de asistentes que se encueniren.

Articulo 27. Si por causa justificada algin integrante del Ayuntamiento no puede
permanecer en la Sesion, debera comunicarlo de manera verbal al Presidente para retirarse
de la misma. El voto del integrante ausente no podra computarse en ningan sentido. La
sesion continuara con los que permanezcan y sus acuerdos seran validos, siempre que
exista quérum legal.

Articulo 28. Después de que el Presidente Municipal dé inicio a la Sesién de Cabildo, el
Secretario del Ayuntamiento debera de pasar lista y realizar la declaratoria de Quérum
Legal.

Articulo 29. Cuando alguin Integrante del Ayuntamiento se presente a la sesion después
del pase de lista, el Secretario dara fe de su incorporacion a la sesién y serd asentada en
el acta. Desde ese momento su voto serd computado.

. El integrante del Ayuntamiento debera presentar justificante al siguiente dia habil, de lo
contrario se aplicara el descuento del dia correspondiente. Para la aplicacion de dicho
descuento el justificante sera valorado por la Comision de Vigilancia.

Articulo 30. Los votos de los integrantes del Ayuntamiento solamente podran ser a favor o
en contra. Si algtn regidor no expresa el sentido de su voto y se abstiene de hacerlo
expresamente, este debera ser registrado y plasmado en el Acta respectiva. Salvo los casos
que expresamente sefiale la ley, los acuerdos seran tomados por la mitad mas uno de los
presentes.

Las votaciones se clasificaran de la siguiente forma:

I Mayoria simple, es el resultado de la suma de votos de los presentes que
forman la cantidad superior.

Il.  Mayoria absoluta, es el resultado de la suma de votos que representa, cuando
menos, la mitad mas uno de los presentes;

lll.  Mayoria calificada, es el resultado de la suma de votos que representa, cuando
menos, las dos terceras partes de los presentes; y
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IV.  Unanimidad, es el resultado de la totalidad de votos a favor de los presentes
en la Sesion.

Articulo 31. El Presidente Municipal podra solicitar la dispensa de la lectura de los
documentos listados en el orden del dia, para continuar con la lectura a los resolutivos,
misma que debera ser aprobada por los integrantes del Ayuntamiento.

Articulo 32. Una vez instalada la sesiéon de Cabildo solamente podra suspenderse en los
casos siguientes:

k: Cuando al retirarse alguna o algunas de las personas integrantes del
Ayuntamiento se disuelva el quérum legal,

ll.  Cuando el Presidente Municipal estime imposible continuar con el desarrollo de
la sesion por la alteracion del orden o por causa de fuerza mayor o caso fortuito.

Cuando se suspenda una sesion de Cabildo la Secretaria del Ayuntamiento hara constar
en el Acta la causa de la suspension.

Articulo 33. Los integrantes del Ayuntamiento podran pedir licencia en los términos
sefialados por la Ley Organica Municipal, mediante un escrito dirigido al Secretario del
Ayuntamiento, mismo que debera sefialar fecha a partir de la cual solicita licencia y sefialar
si sera mayor o menor a treinta dias.

Una vez recibido el escrito, el Secretario del Ayuntamiento debera informar al Ayuntamiento
en la Sesion Extraordinaria u Ordinaria inmediata y someterlo a consideracion para su
aprobacion.

CAPITULO QUINTO
DE LAS CONVOCATORIAS A SESIONES Y EL ORDEN DEL DiA

Articulo 34. Corresponde al Presidente Municipal convocar a las Sesiones de Cabildo, por
conducto de la Secretaria del Ayuntamiento, quien lo hara a través de los medios de
notificacion que los Regidores y Sindico Municipal determinen para tal efecto. En el cual se
precisara la modalidad, el lugar, la fecha y la hora en que debera llevarse a cabo la sesion.

En el caso de las Sesiones Ordinarias, la convocatoria se notificara, por lo menos, con
cuarenta y ocho horas de anticipacion en los términos del presente Reglamento.

Articulo 35. La notificacion de la convocatoria y su orden del dia se realizara por medios
escritos o mecanismos tecnoldgicos en el cual la Secretaria del Ayuntamiento debera
anexar copia digital de ésta y de los documentos que se encuentren listados.
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Las notificaciones realizadas por medios electrénicos deberan efectuarse de conformidad
con lo dispuesto por la normatividad aplicable.

Articulo 36. El Presidente Municipal en coordinacion con la Secretaria del Ayuntamiento
elaborara el orden del dia. '

Articulo 37. Las Sesiones ordinarias de Cabildo se desarrollaran en el orden siguiente:
. Pase de Lista de Asistencia, Declaratoria de Quérum Legal y apertura de la
Sesion,;
lI.  Lecturay en su caso, aprobacién el Orden del Dia;

.  Lectura, discusion y en su caso aprobacion de los documentos, Puntos de
Acuerdos y Dictamenes listados;

IV. Asuntos generales, y
V.  Clausura de la Sesion de Cabildo.
Articulo 38. Las Sesiones solemnes de Cabildo se desarrollaran en el orden siguiente:

l. Pase de Lista de Asistencia, Declaratoria de Quérum Legal y apertura de la
Sesion;

. Lectura y en su caso, aprobacioén el Orden del Dia;
L. Intervenciones con motivo de la sesion, y

V. Clausura de la Sesion Solemne de Cabildo.

CAPITULO SEXTO
DEL ORDEN EN LAS SESIONES

Articulo 39. Si las medidas adoptadas no resultan suficientes para conservar el orden, el
Presidente Municipal podra suspender la Sesion, y en su caso, continuarla cuando se
restablezcan las condiciones.

El Presidente Municipal podré ordenar el desalojo del Recinto Oficial haciendo uso de la
fuerza Publica si resulta necesario.

Articulo 40. Toda fuerza publica esta impedida de tener acceso al lugar en donde se
desarrolle la Sesion, a excepcion de que el Presidente Municipal o quien legalmente la
sustituya, lo considere conveniente podra solicitar el auxilio de la fuerza publica quedando
la misma bajo sus ordenes.
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CAPITULO OCTAVO
DE LAS ACTAS

Articulo 41. De cada Sesion de Cabildo, el Secretario del Ayuntamiento levantara el acta
correspondiente que integrara al libro de actas. Las cuales deberan estar firmadas al
margen y al calce en todas y cada una de sus hojas por los que en ella intervinieron.

Articulo 42. La Secretaria del Ayuntamiento tendra el resguardo y custodia de las Actas
debiendo desarrollar mecanismos y procedimientos para garantizar su seguridad y
protocolos de préstamo en caso de ser requeridas las Actas originales para un tramite o
procedimiento.

Articulo 43. Los ejemplares de las Actas se foliardn y se encuadernaran anualmente,
formandose un expediente digital en el que se adjuntara el control de acuerdos y de los
anexos que se deriven del contenido, para mayor certeza juridica de su conservacion
deberan digitalizarse trimestralmente.

TITULO TERCERO
DE LAS ATRIBUCIONES GENERALES
CAPITULO PRIMERO
DE LAS ATRIBUCIONES DEL AYUNTAMIENTO Y SUS INTEGRANTES

Articulo 44. El Presidente Municipal, ademas lo sefialado en la Ley Organica Municipal,
tendra las siguientes atribuciones:

. Convocar a los integrantes del Ayuntamiento a Sesion Extraordinaria con al
menos una hora de anticipacion a su celebracion;

. Proponer el Orden del Dia de las sesiones extraordinarias;

. Instruir al Secretario del Ayuntamiento sobre los temas a tratar en las Sesiones
Solemnes y Ordinarias;

IV. Mantener el orden en el Recinto Oficial durante el desarrollo de las Sesiones,
para lo cual podra llamar la atencion a los asistentes, y en su caso, ordenar la
salida a quien perturbe el orden;

V. Solicitar el auxilio de la fuerza Publica con el objeto de salvaguardar la
inviolabilidad del Recinto Oficial,

VI. Procurar la mas amplia discusion de los asuntos tratados en las Sesiones del
Ayuntamiento;
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Resolver cualquier duda en relacion al presente Reglamento que se formulen
por los integrantes del Ayuntamiento durante el desarrollo de las Sesiones o
fuera de ellas;

Procurar que los demas integrantes del Ayuntamiento guarden el respeto entre
si y al Recinto Oficial durante el desarrollo de las Sesiones del Ayuntamiento,
pudiendo amonestar o en su caso proponer al pleno la imposicion de medidas
disciplinarias para lograr el orden necesario, consistentes en extrafiamiento u
ordenar el desalojo del recinto donde se realice la Sesion;

Articulo 45. Los Regidores integrantes del Ayuntamiento, ademas lo sefialado en la Ley
Orgénica Municipal, tendra las siguientes atribuciones:

VI
VII.

VIl

Asistir puntualmente a las Sesiones de Cabildo participando con voz y voto en
las mismas;

Solicitar al Presidente Municipal el uso de la palabra esperando el turno que les
corresponda para su intervencion en la Sesion de Cabildo;

Hacer guardar el respeto a los demas integrantes del Ayuntamiento, servidores
publicos municipales, comparecientes, publico asistente y al Recinto Oficial
donde se celebren las Sesiones de Cabildo;

Manifestar su inconformidad sobre el tramite que dicte el Presidente Municipal
para la solucion de determinado asunto, debiendo sefialar el que a su criterio
sea el procedente y exponer los motivos y fundamentos en que se base;

Podran concurrir a los actos solemnes, ceremonias civicas y demas actos a que
fueren convocados por el Presidente Municipal y a las representaciones
oficiales que les delegue;

Asistir puntualmente, con voz y voto a las Comisiones de las que formen parte;

Presentar al Cabildo las propuestas de cualquier norma general, puntos de
acuerdo y cualquier tema de su interés;

Cumplir con las obligaciones o comisiones que les hayan sido encomendadas
por el Cabildo;

Solicitar la informacién que requieran para el desempeiio de sus atribuciones a
los Titulares de las diferentes Unidades Administrativas de las Dependencias y
Entidades;

Proporcionar al Ayuntamiento todos los informes o dictamenes que les sean
requeridos sobre las Comisiones que desempefien,
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AV.
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Podran participar en las Sesiones de los Consejos de Participacion Ciudadana
que les corresponda de acuerdo a la Comision que representen;

Presentar a las diferentes Dependencias y Entidades del Ayuntamiento
proyectos que sean realizados por las Comisiones a cuales pertenecen,
proponiendo las medidas que estimen pertinentes para el mejor desempefio de
sus funciones;

Orientar y gestionar aquellas solicitudes presentadas por la ciudadania ante
cualquier nivel o instancia de gobierno;

Vigilar el cumplimiento de las disposiciones normativas aplicables,
disposiciones administrativas y circulares emanadas del Ayuntamiento;

Citar a Cabildo si lo solicita la mayoria del mismo, en términos del articulo 73
de la Ley Organica Municipal, y

Las demas que acuerde el Cabildo y se establezcan en otras disposiciones
legales.

Articulo 46. El Sindico Municipal, ademas lo sefialado en la Ley Organica Municipal, tendra
las siguientes atribuciones:

VL.

VII.
Vi

Asistir a las sesiones del Ayuntamiento, participando en ellas con voz y voto, su
lugar siempre estara a un lado del Presidente Municipal,

Rendir un informe semestral al Ayuntamiento del tramite de los asuntos
juridicos;

Emitir oportunamente opinion legal respecto de los asuntos que se traten en
Cabildo, en lo que respecta a las sesiones de Comisiones podra hacer mediante
el personal de la Sindicatura Municipal;

Emitir opinion verbal o por escrito ante el cabildo sobre el destino de los bienes
de dominio publico del municipio;

Guardar el orden y respeto a los integrantes del Ayuntamiento y al Recinto
Oficial donde se celebren las Sesiones de Cabildo;

Solicitar al Presidente Municipal el uso de la palabra esperando el turno que le
corresponda para su intervencion en las Sesiones de Cabildo;

Proporcionar la informacion requerida por los integrantes del Ayuntamiento;

Desempeiiar las comisiones y funciones especiales que el Presidente Municipal
o el Cabildo le confiera informandoles sobre su desarrollo y ejecucion, y

Pagina 17 de 31



SAN SEBASTIAN

TLACOTEPEC

FUPURO Y BIENESTAR PARA TODOS
H. AYUNTAMIENTO 2024 - 2027

IX.

HONQRABLE AYUNTAMIENTO MUNICIPAL CONSTITUCIONAL 2024-2027

Las demas que acuerde el Ayuntamiento o se establezcan en otras
disposiciones de caracter legal.

CAPITULO SEGUNDO

DE LAS ATRIBUCIONES DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO EN LAS

SESIONES DE CABILDO

Articulo 47. El Secretario del Ayuntamiento, ademas de lo sefialado en la Ley Organica
Municipal, tendra las siguientes atribuciones:

VL
V.

VIl

Convocar con al menos 72 horas habiles de anticipacion a Sesion Ordinaria o
Solemne del Ayuntamienio;

Asistir a las Sesiones del Ayuntamiento con voz, pero sin voto, pudiendo emitir
opinion y auxiliar al Presidente Municipal, sentandose a un lado del Presidente
Municipal;

Elaborar la propuesta de Orden del Dia de las Sesiones Ordinarias y Solemnes
en acuerdo con el Presidente Municipal;

Enviar la informacion que le sea requerida por la Comisién de Vigilancia;
Notificar a quien corresponda de los acuerdos tomados por el Ayuntamiento;
Recabar la votacion correspondiente y dar cuenta de ella;

Levantar por si o por funcionario pablico designado acta circunstanciada de las
Sesiones del Ayuntamiento;

Promover la revision, analisis y discusion de la normatividad municipal en las
diferentes Comisiones para identificar las posibles modificaciones, pudiendo en
su caso presentar propuestas a los integrantes de las mismas a través de la
Direccion Juridica de la Secretaria del Ayuntamiento para que sean analizadas,
Y,

Recopilar e informar al Ayuntamiento de la Noticia Administrativa de forma
mensual.
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TITULO CUARTO
DE LAS COMISIONES DEL AYUNTAMIENTO

CAPITULO PRIMERO
DE LAS COMISIONES

Articulo 48. El Ayuntamiento se organizard en Comisiones, las cuales podran ser
permanentes o transitorias.

l. Permanentes. Estas comisiones analizardn, estudiaran, examinaran,
propondran y resolveran los asuntos de las distintas ramas de la Administracion
Pablica Municipal, asimismo, vigilaran que se ejecuten las disposiciones,
resoluciones o acuerdos del Ayuntamiento, en términos previstos en la Ley
Organica Municipal.

Il.  Transitorias. Son comisiones para asuntos especificos, las cuales cumpliendo
su objeto o concluido el plazo se extinguiran.

Articulo 49. Las Comisiones deberan de sesionar por lo menos una vez al mes, para lo
anterior aprobaran un calendario anual de actividades con el fin de programar hora y fecha
de cada una de las sesiones ordinarias. Cada Sesion debe de ser convocada por su
presidente con por lo menos 72 horas de anticipacion.

Articulo 50. Las comisiones pueden sesionar de forma extraordinaria cuando asi sea
necesario. Para lo anterior deben de ser convocadas por el Presidente de la misma con
cuando menos 24 horas de anticipacion a la celebracion.

Articulo 51. Las Sesiones de las Comisiones se celebraran preferentemente en las oficinas
de las Regidurias correspondientes. No obstante, en caso de requerirse, podran celebrarse
en lugar distinto, el cual debera especificarse en la convocatoria respectiva.

Articulo 52. Para el desarrollo de las Sesiones de comision, debera de estar presente un
representante de la Secretaria, quien tendra voz, pero no voto. Quien debera verificar sea
levantada acta de los acuerdos tomados en la misma. La Secretaria debera de llevar
adecuado archivo de las Comisiones por medio del servidor publico designado.

Articulo 53. Una vez instalada la Sesion de Comision podra suspenderse en los siguientes
casos:

L Cuando al retirarse alguna o algunas personas integrantes de la Comision se
disuelva el quérum legal para sesionar, levantandose la constancia
correspondiente; y
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IIl.  Cuando la persona que preside la Comisién considere imposible continuar con
el desarrollo de la sesion por la alteracion del orden o por caso fortuito o fuerza

mayor.

Articulo 54. Las Comisiones deberan de presentar ante el Ayuntamiento, en la Sesion
Ordinaria correspondiente al mes de octubre, informe de actividades. Este seréa presentado
a través de la Secretaria del Ayuntamiento, que lo enlistara a la Sesion en forma de un

Informe.

Articulo 55. Las Comisiones sesionaran validamente con la asistencia de su presidente asi
como de la mayoria de los miembros de la misma.

Articulo 56. El resguardo de los documentos y anexos que integren los expedientes de la
comision, estaran a cargo del presidente o secretario, segin acuerdo de dicha comision.

CAPITULO SEGUNDO
DE LAS COMISIONES PERMANENTES

Articulo 57. El Ayuntamiento del Municipio de San Sebastian Tlacotepec, para el eficaz
desemperio de sus funciones y el cabal cumplimiento de sus obligaciones, contara con las
siguientes comisiones permanentes:

I Gobernacion, Justicia, Seguridad Publica y Proteccion Civil.

1. Patrimonio y Hacienda Publica Municipal.

lll.  Desarrollo Urbano, Ecologia, Medio Ambiente, Obras y Servicios Publicos.

IV. Industria, Comercio, Agricultura y Ganaderia.

V.  Salubridad y Asistencia Publica.

VI. Educacion Publica y Actividades Culturales, Deportivas y sociales.

VIl.  Grupos Vulnerables, Personas con Discapacidad y Juventud.

VII. lgualdad de Género.

Articulo 58. A La comision de Gobernacion, Justicia, Seguridad Publica y Proteccion Civil
le corresponden las siguientes funciones:

l. Proponer, analizar, estudiar y dictaminar las iniciativas concernientes de los
ordenamientos municipales.

IIl.  Proponer medios de mayor eficacia y simplificacion administrativa ante la
poblacion, con el objetivo del mejoramiento continuo de la prestacion de los
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servicios publicos en base a la estructura organica de la administracion
municipal.

VL.

VIIL.

VL

X.
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Evaluar los trabajos de la Secretaria General del Ayuntamiento y de las areas y
Direcciones municipales con funciones en materia de archivos municipales;

Promover politicas y lineamientos generales para la operatividad de comercios
en via publica.

Evaluar el ejercicio de las areas y direcciones municipales respecto al buen
funcionamiento y cumplimiento de la normatividad Municipal.

Proponer, analizar, estudiar y dictaminar las iniciativas en materia de seguridad
publica, y prevencion social;

Evaluar la actuacion del cuerpo operativo de la Direccion General de Seguridad
Ciudadana y, con base en sus resultados y las necesidades, proponer las
medidas pertinentes para orientar la politica que al respecto deba emprender el
municipio;

proponer la celebracion de convenios de coordinacion con la Federacion, el

Estado u otros municipios respecto del servicio de seguridad publica conforme
a las necesidades del municipio;

Analizar el nivel de preparacion que ostenta el personal de seguridad publica
municipal, tanto administrativo como operativo y, conforme a los resultados,
proponer los medios para la superacion técnica, profesional y cultural de los
elementos de seguridad publica;

En general las que les confieran las leyes y reglamentos, asi como las que se
deriven de los acuerdos de Ayuntamiento

Articulo 59. A la Comision de Patrimonio y Hacienda Publica Municipal le corresponden las
siguientes funciones:

Vigilar, conjuntamente que todos los contratos de compraventa, de comodato,
de arrendamiento, o de cualquier naturaleza se lleven a cabo en los términos
mas convenientes para el Ayuntamiento;

Proponer politica y lineamientos generales a efecto de garantizar que los
recursos econémicos bajo resguardo de las diferentes areas y direcciones de la
Administraciéon Pablica se manejen con el maximo de eficiencia posible y dentro
del marco de la ley;

En general, las medidas, planes y proyectos y la realizacion de los estudios
necesarios para el mejoramiento y fortalecimiento de la Hacienda Municipal;
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V.

V.

VL.

VIIL.

VIl

HONORABLE AYUNTAMIENTO MUNICIPAL CONSTITUCIONAL 2024-2027

Dictaminar en relacion a proyectos presupuestarios generales y particulares de
la Administracion Municipal;

Verificar que se efectué la constante evaluacion y actualizacion de la
informacion que se integrara a los presupuestos que se someten a
consideracion del Ayuntamiento.

Procurar el equilibrio en las finanzas publicas municipales, mediante politicas y
lineamientos dentro del marco de la ley.

Cumplir las obligaciones que le fija la ley que establece las bases generales de
la administracion publica municipal del Estado de Puebla;

Proponer, analizar, estudiar y dictaminar las iniciativas concernientes a los
bienes de dominio publico y privado del municipio;

Vigilar el cumplimiento y la exacta aplicacion de las partidas del Presupuesto de
Egresos destinadas a sueldos y prestaciones de ley, con el fin de lograr la
correcta aplicacion de estos rubros a los servidores publicos del Ayuntamiento,

En general las que les confieran las leyes y reglamentos, asi como las que se
deriven de los acuerdos de Ayuntamiento

Articulo 60. A la comisién de Desarrollo Urbano, Ecologia, Medio Ambiente, Obras y
Servicios Publicos, le corresponden las siguientes funciones:

Proponer politicas y lineamientos generales para mejorar el servicio en limpia,
recoleccion, traslado, tratamiento, y disposicion final de residuos, asi como del
control y mejoramiento ecoldgico, ambiental, forestal y areas verdes del
municipio;

Proponer programas y proyectos conjuntos con las autoridades sanitarias y
ecoldgicas respecto de los programas de reforestacion y saneamiento
ambiental en el municipio;

Proponer lineamientos generales y proyectos para la reduccion de la
contaminacion auditiva, visual, atmosférica y del agua;

Proponer, analizar, estudiar y dictaminar las iniciativas en materia de obra
publica municipal;

Constante evaluacion de las areas y direcciones Municipales con funciones en
obras publicas y con base en sus resultados y las necesidades operantes,
proponer las medidas pertinentes para orientar la politica que al respecto deba
emprender el municipio;
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VI.  En general las que les confieran las leyes y reglamentos, asi como las que se
deriven de los acuerdos de Ayuntamiento.

VIl. Proponer, analizar, estudiar y dictaminar las iniciativas en materia de planeacion
del desarrollo urbano, asi como las iniciativas concernientes al Plan Municipal
de Desarrollo, sus planes y sus programas;

VIIl. En general las que les confieran las leyes y reglamentos, asi como las que se

deriven de los acuerdos de Ayuntamiento.

Articulo 61. A la comision de Industria, Comercio, Agricultura y Ganaderia, le corresponden
las siguientes funciones:

VI

Vil

VIII.

Proponer lineamientos generales de politica social en los siguientes rubros:
cohesion social, asistencia social, desarrollo integral del ser humano y la familia,
desarrollo social, desarrollo agricola y ganadero.

Impulsar al desarrollo de vinculos con las demas autoridades y organismos del
Estado encargados de la asistencia social, el desarrollo social y humano,
desarrollo de la familia, desarrollo agricola y ganadero;

Analizar la operacion y evaluar el impacto de los programas federales y
estatales de asistencia social y el desarrollo agricola y ganadero en el municipio;

Proponer proyectos y programas a fines a la naturaleza de la comisién con
apoyo de areas y direcciones municipales, con el fin de impulsar el comercio en
el municipio.

Analizar y Evaluar el impacto de las actividades de las dreas y direcciones
municipales con funciones de la comision y como estas impactan en el
municipio.

Presentar al Ayuntamiento las propuestas de dictamen, informes, resultados de
los trabajos de investigacion y demas documentos relativos a la participacion
ciudadana, vecinal que le sean turnados.

Promover talleres, seminarios o cursos para capacitar a la poblacion. Con el
objetivo de romper con el abandono del campo, la dependencia alimentaria,
lograr la autosuficiencia alimentaria con respeto al medio ambiente.

En general las que les confieran las leyes y reglamentos, asi como las que se
deriven de los acuerdos de Ayuntamiento.

Articulo 62. A la Comision de Salubridad y Asistencia Publica, le corresponden las
siguientes funciones:
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Proponer, analizar, estudiar y dictaminar las iniciativas concernientes a la salud
pablica en el municipio;

Evaluar las necesidades en materia de Salubridad e Higiene en las cuales se
encuentran las localidades del municipio de San Sebastian Tlacotepec, Puebla,
Asi como de sus juntas auxiliares, con el fin de proponer programas y el impulso
de ayudas a la comunidad.

Estudiar, censar y evaluar el grado de consumo de sustancias que causan
adiccion en el municipio para la implementacion de programas de ayuda.

En general las que les confieran las leyes y reglamentos, asi como las que se
deriven de los acuerdos de Ayuntamiento.

Impulsar y promover campafias de vacunacion, asi como de salud visual,
ayudas a personas de la tercera edad, apoyos ortopédicos, Etc.

Impulsar proyectos para el mejoramiento de la Salud mental o ayuda
Psicolégica para los Ciudadanos del Municipio.

Fomentar los programas de vacunacién en animales con el objetivo de prevenir
o controlar enfermedades en sus localidades y juntas auxiliares del municipio.

En general las que les confieran las leyes y reglamentos, asi como las que se
deriven de los acuerdos de Ayuntamiento.

Articulo 63. A la comision de Educacion Publica y Actividades Culturales, Deportivas y
sociales, le corresponden las siguientes funciones:

VI.

VII.

Procurar la coordinacion con las instituciones municipales con el fin de
promover programas educativos propuestos para el municipio.

Fomentar y capacitar a las instituciones la adecuada incorporacion de nifios o
nifias con discapacidad, asiendo favorable su incorporacion a la sociedad.

Creacion de proyectos he implementacion de programas orientados a la
atencion, esparcimiento y aprendizaje de los nifios y nifias del Municipio;

Mejoramiento de la infraestructura educativa;

Promover la inclusion de la cultura fisica y el deporte en los programas
educativos;

Creacion de proyectos para el desaliento de las practicas que generen violencia
y el consumo nocivas para la salud;

Impulsar acciones, para mejorar los indices educativos;
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Vi, Impulsar espacios para el analisis y discusion de los programas y planes de
estudio destinados a la formacion de docentes, garantizando una mejor
capacitacion y actualizacién continua.
IX.  Promover la participacion de los estudiantes de los diferentes niveles escolares
en la realizacion de eventos culturales.
X. Creacion de espacios para promover y fomentar actividades fisicas y
deportivas.
Xl.  Impulsar la creacién de programas con el fin de fomentar la igualdad de género
y la preservacion del idioma madre el Nahuatl.
Xll.  Proponer, analizar, estudiar y dictaminar las iniciativas en materia educativa, en
base a las necesidades escolares de las distintas localidades del municipio.
XIll. En general las que les confieran las leyes y reglamentos, asi como las que se

deriven de los acuerdos de Ayuntamiento.

Articulo 64. A la comision de Grupos Vulnerables, Personas con Discapacidad y Juventud
le corresponden las siguientes funciones:

VI

VIL.

Proponer las politicas y lineamientos generales que, en materia de derechos
humanos, debe observar el Ayuntamiento y la administracion municipal;

Vigilar el cumplimiento de los acuerdos que, en materia de derechos humanos
en general, y en especifico de la familia, comunidades indigenas y grupos
vulnerables, asi como las que apruebe el Ayuntamiento;

Fomentar, proponer y revisar las politicas para proteger la familia,
primordialmente sus integrantes nifias, nifos y adolescentes, personas con
discapacidad y adultos mayores;

Promover entre los empleados municipales relaciones laborales que eviten
cualquier discriminacion por razén social o de género;

Proponer las politicas, lineamientos, criterios para la proteccion y difusion de los
derechos de los nifios y nifias en el municipio;

Establecer lineamientos y acciones concretas en la administracion publica
municipal para mejorar las condiciones de vida de los nifios y nifias;

Implementacion de proyectos y programas para el mejoramiento de la calidad
de vida de Grupos Vulnerables, Personas con Discapacidad y Juventud en el
municipio.
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VIII. En general las que les confieran las leyes y reglamentos, asi como las que se

deriven de los acuerdos de Ayuntamiento

Articulo 65. A la comision de Igualdad de Género, le corresponden las siguientes

funciones:

VI

Vigilar el cumplimiento de los acuerdos que, en materia de derechos humanos
en general, y en especifico de la familia, las mujeres, comunidades indigenas y
grupos vulnerables, asi como las que apruebe el Ayuntamiento;

Impulsar a la mujer al acceso a la justicia.

Disefiar y promover mecanismos y estrategias de prevencion y erradicacion de
la violencia por razones de género en el municipio. '

Facilitar el fortalecimiento de una cultura organizacional basada en los
principios de no discriminacion, igualdad, perspectiva de género y respeto a la
diversidad.

Promover programas y proyectos vinculados con la prevencion, atencion y
sancion de conductas de discriminaciéon y violencia de género, asi como el
hostigamiento y acoso sexual.

En general las que les confieran las leyes y reglamentos, asi como las que se
deriven de los acuerdos de Ayuntamiento.

CAPITULO TERCERO
DE LAS COMISIONES TRANSITORIAS

Articulo 66. Las comisiones transitorias se nombraran por el Ayuntamiento mediante
acuerdo de cabildo para asuntos especiales, cada vez que sea necesario, realizaran las
instrucciones encomendadas y se coordinara con las dependencias de la administracion
publica municipal competentes para el caso concreto.

Articulo 67. Estas comisiones sesionaran de acuerdo a necesidad de la misma, para
sesionar seguiran las reglas sefialadas en el capitulo primero de este titulo y se
desintegraran una vez cumplido su objeto o desaparecido las causas que les dieron origen.

Articulo 68. Las comisiones edilicias transitorias, podran ser modificadas en cuanto a su
integracion, considerando los actos que lo motivaron y observando las formalidades que
establezcan las disposiciones legales aplicables.
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TITULO QUINTO
DEL PROCEDIMIENTO REGLAMENTARIO

CAPITULO PRIMERO
DE LAS NORMAS GENERALES DEL AYUNTAMIENTO

Articulo 69. El Ayuntamiento ejercera las atribuciones legislativas que le concede la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica del Estado
Libre y Soberano de Puebla y la Ley Organica Municipal, mediante la expedicion de
ordenamientos generales del Ayuntamiento, a efecto de regular las atribuciones de su
competencia.

Articulo 70. La facultad de presentar y proponer normas generales, corresponde a:
I Las personas Titulares de las Regidurias, y
. Alas Comisiones del Ayuntamiento.

Los ciudadanos podran presentar propuestas de normas generales siempre que cumplan
con los requisitos minimos de legalidad, estructura y contenido que establecen la
normatividad aplicable.

Articulo 71. Las normas generales que puede aprobar el Ayuntamiento son:
l. Iniciativas de ley en lo relativo a la Administracion Publica Municipal,
. Bandos de Policia y Gobierno;
.  Cédigos
IV. Reglamentos;
V. Manuales
VI.  Lineamientos
VII. Disposiciones normativas de observancia general;
VIll. Circulares, y
IX. Ofras disposiciones normativas.

Articulo 72. El proceso de aprobacion de normas generales se realizara de conformidad
con lo dispuesto por la Ley Organica Municipal y el presente Reglamento, de acuerdo con
lo siguiente:
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Presentacion de la propuesta de Base Normativa ante Cabildo. El Cabildo
turnara la propuesta a la Comisién correspondiente y elaborara propuesta de
Dictamen;

Anélisis, discusion y en su caso aprobacién en Comision de la propuesta de
Dictamen;

Presentacion del Dictamen, para su discusion, y en su caso, aprobacién en
Sesion de Cabildo;

La resolucion o aprobacion que realice el Cabildo de un Dictamen tendra el
caracter de Minuta, y;

La Minuta debera ser publicado en el Periddico Oficial del Estado de Puebla y
en el sitio web oficial del Ayuntamiento para su validez y obligatoriedad.

CAPITULO SEGUNDO
DE LOS DICTAMENES

Articulo 73. Las resoluciones que emiten las Comisiones tendran el caracter de Dictamen,
por lo tanto, las propuestas de normas generales y en su caso las propuestas de puntos de
acuerdo, deberan ser dictaminadas para continuar con el tramite respectivo.

Articulo 74. Todos los Dictdmenes, Puntos de Acuerdo e Informes seran homologados a
un formato Gnico que presentara:

La imagen institucional del Honorable Ayuntamiento;

Una breve sintesis a manera de cintillo que exponga quien lo presente, la
facultad que ostenta y el asunto en materia;

Una parte expositiva que constara de los antecedentes y consideraciones del
asunto a tratar, sefialando el fundamento legal que acredite la competencia de
la Comision;

Una parte conclusiva, donde se plasmaran los resolutivos a que haya llegado la
Comision, que sera la propuesta concreta que se sujetara a la aprobacion del
Cabildo, asi como los anexos que en su caso se acomparien al dictamen y que
forman parte integrante del mismo, y

Un apartado donde se sefialen los nombres de las personas integrantes de la
Comision respectiva, para ser firmado al calce, de igual forma debera firmarse
al margen.

Articulo 75. El dictamen o resolucion que sea aprobado por el Cabildo se denominara

Minuta.
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Los ordenamientos generales también seran publicados en la Gaceta Municipal del
Ayuntamiento.

Articulo 76. Los ordenamientos generales seran abstractos, impersonales y coercitivos, y
al ser aprobados por el Cabildo y publicados en el Periédico Oficial del Estado de Puebla,
adquieren obligatoriedad.

TITULO SEXTO
DE LAS SANCIONES

CAPITULO UNICO

Articulo 77. Cualquier persona integrante del Ayuntamiento podré ser sancionado por faltas
injustificadas a las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias de Cabildo o de Comisiones,
conforme a la Ley Organica Municipal y el presente Reglamento.

Articulo 78. Las sanciones disciplinarias podran aplicarse a los integrantes del
Ayuntamiento, por faltas injustificadas consecutivas a las Sesiones de Cabildo y
Comisiones, pudiendo ser las siguientes:

l. Amonestacion por la primera falta;
il Multa equivalente a un dia de sueldo por la segunda falta;
lll.  Suspension sin goce de sueldo durante quince dias por la tercera falta, y

IV.  Revocacién del mandato del faltista, cuando falte injustificadamente cuatro o
mas veces consecutivas.

Las sanciones previstas en las fracciones | y Il seran aplicadas por el Cabildo a propuesta
de la Comision de Vigilancia.

Las sanciones previstas en las fracciones Ill y IV serdn impuestas por el Congreso del
Estado Libre y Soberano de Puebla, previo dictamen en el cual el Cabildo determine la
existencia de la infraccion.

Articulo 79. Con el objeto de que se inicie el procedimiento administrativo sancionador para
la aplicacion de las sanciones previstas en el articulo que antecede del presente
Reglamento; el Presidente Municipal o el Presidente de la Comision, segln corresponda,
debera dar aviso a la Comision de Vigilancia, enviando oficio en el que se precisen los
motivos y circunstancias de éstas.

Articulo 80. Por lo que se refiere a las sanciones previstas en las fracciones il y IV del
articulo 80 del presente Reglamento, posteriormente a que concluya el procedimiento
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administrativo sancionador, en el que se determine la existencia de la infraccion, el Cabildo
enviara oficio al Congreso del Estado Libre y Soberano de Puebla anexando el dictamen
carrespondiente.

Articulo 81. El procedimiento administrativo sancionador se tramitara de conformidad con
lo siguiente:

VL.

VII.

Vil

Xl.

El integrante del Ayuntamiento sujeto a procedimiento, debera ser oido;

La Comision de Vigilancia previa integracion del expediente del probable
infractor, le notificard personalmente el inicio del procedimiento;

Se otorgara un plazo de cinco dias habiles a partir del dia siguiente de la
notificacién, para que el probable infractor manifieste por escrito lo que a su
interés convenga y exhiba las pruebas que considere adecuadas; las cuales
seran valoradas para su admision y desahogo por la Comision de Vigilancia;

Transcurrido el plazo con las manifestaciones del probable infractor o sin ellas,
la Comision de Vigilancia emitird un dictamen dentro de los 10 dias habiles
posteriores a la audiencia;

Si el dictamen resuelve no sancionar al probable infractor, se archivara el
expediente;

En caso de que la Comision de Vigilancia considere procedente proponer la
imposicion de sancion al infractor, debera remitirse al Secretario el dictamen
correspondiente, para que se enliste en la sesion mas proxima de Cabildo;

En la Sesion de Cabildo se le otorgara al probable infractor el uso de la palabra,
para que aclare o manifieste lo que a su interés convenga.

El uso de la palabra del infractor como de los integrantes de la Comisién de
Vigilancia estara conforme a lo previsto en el presente Reglamento;

Agotadas las intervenciones en votacion por cédula el Cabildo confirmara,
modificara o revocara, el dictamen que contiene la propuesta de sancion, o en
su caso, el dictamen que determina la existencia de la infraccion.

La votacion debera ser emitida por mayoria absoluta del total de los integrantes
de Cabildo, y

En caso de que el Cabildo revoque la propuesta de sanciéon se archivara el
expediente.

Articulo 82. El oficio por virtud del cual se le notifica al posible infractor el inicio del
procedimiento administrativo sancionador, debera contener, por lo menos, lo siguiente:
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1. Nombre del posible infractor;

Il.  Fundamentacion;

lll.  Motivacion;

IV. Fecha de audiencia, y

V.  Firma de los integrantes de la Comisién de Vigilancia.

Articulo 83. Cuando se trate de las fracciones | y Il del articulo 80 del presente Reglamento
y el Cabildo confirme o modifique el dictamen emitido por la Comision de Vigilancia, el
Presidente Municipal enviara copia certificada del mismo, para que sea ejecutado por el
area administrativa correspondiente del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla.

Articulo 84. Cuando se trate de las fracciones Il y IV del articulo 80 del presente
Reglamento, cuando el Cabildo apruebe el dictamen de la Comision, lo enviara mediante
oficio al Congreso del Estado Libre y Soberano de Puebla para el efecto de lo previsto en
el articulo 57 fraccion XXI, numeral 3 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano
de Puebla.

Articulo 85. En la substanciacion del procedimiento administrativo sancionador, se aplicara
de forma supletoria el Cédigo de Procedimientos Civiles para el Estado Libre y Soberano
de Puebla.

Articulo 86. La resolucién que emita el Cabildo sera impugnable mediante el recurso de
inconformidad en términos de lo dispuesto por el articulo 252 de la Ley Organica Municipal.

TRANSITORIOS

PRIMERO. - El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacion y
estaran vigentes hasta el término de cada periodo administrativo.

SEGUNDO. - Se derogan las disposiciones que se opongan a lo establecido en el presente
Reglamento.
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