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HONORABLE AYUNTAMIENTO MUNICIPAL CONSTITUCIONAL 2024-2027

SAN SEBASTIAN

TLACOTEPEC

FUTURO Y BIENESTAR PARA TODOS
H. AYUNTAMIENTO 2024 - 2027

El Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacidn Publica y Proteccidn de Datos Personales del
Estado de Puebla (ITAIPUE), como érgano garante de la transparencia y el acceso a la informacion
publica, responsable de promover, difundir y garantizar en el Estado de Puebla y sus Municipios, el
acceso a la informacidn publica y la proteccién de los datos personales en los términos de la
normatividad aplicable, pone a disposicidn de los interesados, la oferta de capacitacién semanal a través
de su sitio oficial de internet:

https://itaipue.org.mx/

T A ‘ P U E TRANSPARENCIA'YY TRAMITES Y CAPACITACION Y SUJETOS

INSTITUTO RENDICION DE CUENTAS SERVICIOS DIFUSION MICROSITIOS OBLIGADOS

ATENTO A
COMUNICADO AIPUE

El Pleno del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién
Publica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Puebla,
me{ionfe el acuerdo nimero S.O. 24/24.18.12.24/37 de fecha
dieBiocho de diciembre de dos mil veinticuatro, establece como
dias inhabiles los siguientes dias:

+ Del 14 al 18 de abril de 2025.

Lo anterior para los efectos legales y administrativos
correspondientes.

e,

Las capacitaciones ofertadas se actualizan cada semana y son en modalidad virtual, gratuitas y
accesibles para todos los servidores publicos integrantes de los sujetos obligados (Ayuntamientos, sus
dependencias y entidades) y para la ciudadania en general, referente a temas de transparencia, derecho
de acceso a la informacién publica, cumplimiento de las obligaciones de transparencia y proteccidn de

personales.
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Para poder acceder a esta oferta de capacitaciones es necesario un registro, por lo que a continuacion
se presentan los pasos a seguir:

1. REGISTRO PREVIO:
La pagina solicita el llenado el formulario respectivo con la informacion solicitada, el cual se encuentra
disponible en:
https://itaipue.org.mx/intraNet/capacitacion/ext/

@haipue

Intranet de Capacitacion

Usuarios registrados

Email de soporte tecnico:

Manual de registro e inscripcion a cursos

2. Posteriormente deberas marcar la celda Si (Sujeto Obligado)

Intranet de Capacitacion

Registrarse

Estimado usuario. Para acceder al sistema témese un minuto para crear una

cuenta. Estos son los pasos:

* Llene el Formato de Registro con sus datos.

e Elsistema le enviard un correo para verificar que su direccion sea correcta

* Lea el correo y confirme su inscripcién

* Su registro serd confirmado y usted podra acceder a la Intranet de
capacitacion

* Posteriormente usted podra elegir el evento en el que desea participar.

Pertenezco a un sujeto obligado? Seleccione una opcion v

Si (Sujeto Obligado)
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3. Posteriormente completar el siguiente formulario:

Registrarse

Estimado usuario. Para acceder al sistema tdmese un minuto para crear una

cuenta. Estos son los pasos:

+ Llene el Formato de Registre con sus datos.

#» [El sistema le enviard un correo para verificar que su direccién sea correcta.

* Lea el correo y confirme su inscripcion.

* 5Su registro sera confirmado y usted podra acceder a la Intranst de
capacitacion

» Posteriormente usted podrd elegir el evento en el que desea participar.

Pertenezco a un sujeto chligado? Si (Sujeto Obligado) ~
Parametros de acceso \

Seleccionar “H.

Ayuntamiento de San
firmar contrasena Sebastian Tlacotepec”.

Datos personales

L Seleccione sujeto obligado v

[ Ares de ad
& Area d }

i+ Sexo v

It Edad ~

Seleccionar esta
casilla para / Conozco los avisos de privacidad

NOTA: Usar un correo electrénico personal
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4. INSCRIPCION A CURSOS DE CAPACITACION.

HONORABLE AYUNTAMIENTO MUNICIPAL CONSTITUCIONAL 2024-2027

Una vez completado su registro como usuario de la Intranet ITAIPUE de capacitacidon podrd acceder a la
oferta de capacitacion e inscribirse a los cursos que sean de su eleccidn.

Ya que ha ingresado, le aparecera la oferta de capacitacién o cursos préximos a realizarse, es decir,

visualizard la siguiente pantalla, con los rubros: fecha, hora, curso, capacitador, tipo de evento, modalidad,

disponibilidad, Inscrito y accion:

Eventos de capacitacion

aan

Nombre: Angel Eduardo Arellano Cadena

Sujeto obligado: H. Ayuntamiento de San Sebastisn Tlacotepec

Fecha Hora

22 Cumplimientos

Bi Eventos proximos

2025-04-  10:00:00 SICOM-Atencion al Recurso de Revision y

2025-04-  10:00:00 Introduccién a la Proteccién de Datos Personales en
24 Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Puebla

Curso Capacitador Tipo de evento Modalidad  Disponibilidad Inscrito Accion
Moisés Guzmén Arias Sujetos obligados  Videacanferencia  Con cupo NO E *
Alejandra Reyes Macias Sujetos obligados  Videoconferencia  Con cupo NO E

Bi Cursos anteriores

Es importante mencionar que, en el apartado de accion, existen 4 recuadros, el 12 de ellos, el que se
observa con la imagen de una persona, es la referente a la informacién del curso, el 22, es la accién para
inscribirse al curso deseado, el 3°, es para cancelar la inscripcidn al curso vy, el 42 es el apartado para

generar la constancia, previa inscripcidon y pase de lista el dia del curso

5. Acontinuacion, parainscribirse a algln curso, debera elegir la accidn de capacitacion, es decir,
dar clic en el segundo recuadro de accidn, del curso mencionado:

B Eventos proximos

B Cursos anteriores

Fecha Hora Curso Capacitador Tipo de evento Modalidad Disponibilidad Inscrito Accion
2025-04-  10:00:00 SICOM-Atencion al Recurso de Revision y Moisés Guzman Arias Sujetos obligados ~ Videoconferencia Con cupo NO ﬂ
22 Cumplimientos
2025-04-  10:00:00 Introduccion a la Proteccién de Datos Personales en Alejandra Reyes Macias Sujetos obligados ~ Videoconferencia Con cupo NO E
24 Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Puebla
7 .
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Una vez que ha dado clic a la acciéon “inscribirse”, de forma inmediata aparecera la imagen siguiente:

Se ha llevado a cabo la
inscripcion

Descaraa de archivo
Lescarga de archivo

El sistema generard un acuse de registro con la informacion del evento y los datos generales del registro,
incluyendo la direccidon electrdnica de la sala virtual en la cual se realizara la capacitacién programada.

Comprobante de inscripcion a curso de capacitacion
Direccion de Capacitacion y Vinculacién Ciudadana

PUE

INFORMACION DEL USUARIO

Nombre: _

Sujeto obligado: H. Ayuntamiento de

Area: Contraloria municipal

EVENTO DE CAPACITACION

Nombre: SICOM-Atencién al Recurso de Revisién y Cumplimientos
Ponente: Moisés Guzman Arias

Fecha: 2025-04-22

Hora: 10:00:00

Lugar: Plataforma Zoom

OBSERVACIONES:

Sin obervaciones

REQUISITOS PREVIOS A TOMAR EL CURSO:

El dia de la capacitacion, debera tener a la mano su usuario y contraseiia del sistema de capacitaciéon para
realizar su pase de lista, de no hacerlo, no se generara la constancia respectiva.

CADENA DE VERIFICACION: 6a48f70a6490d24dd8f31325ab327560 / Fecha de inscripcion: 2025-04-21
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Este es el documento con el que se comprueba que se inscribid al curso de su eleccién y ello se ve reflejado
en el sistema de personas inscritas a cada curso.

6. Eldiadel evento de capacitacidn podraingresar a la sala virtual a través del enlace, ingresando
sus datos de identificacion y/o los datos de su cargo y el sujeto obligado al que pertenece.

Entrar a Ia reunién

ITAIPUE 09 01
Usuario de prueba|

Entrar a la reunion v

g @ g @

7. DESCARGAR CONSTANCIAS:
Si usted asistid al curso, una vez concluido éste, previo pase de lista con la liga o cédigo QR que la persona

capacitadora comparta para ese fin, debera capturar el correo electronico y contrasefia con el que se

registrd en la Intranet ITAIPUE Capacitaciones

TAIPUE

Registro de asistencia

Correo electrénico

3 la intranet

Contrasena
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Una vez hecho lo anterior el sistema en automatico le generara la constancia, la cual deberd descargar
dando clic en el cuarto recuadro de “accién”; si no paso lista, no se generara la constancia.

Accion

Para mayor informacidon o en caso de requerir orientacion personalizada respecto a este procedimiento,
podra acudir directamente a la Unidad de Transparencia de este Ayuntamiento o a través de los medios

de contacto dispuestos para este fin, disponibles en el sitio web oficial del Ayuntamiento:

https://sansebastiantlacotepec.org/

CONTACTO DEL ITAIPUE
Asimismo, se pone a disposicidn de los interesados, los datos de contacto de la Direccién de

capacitacion del ITAIPUE.

e Direccion de Capacitacion y Vinculacion Ciudadana
Lic. Araceli Vargas Jiménez
Teléfono: 222 309 6060 extension 232
Correo electronico: capacitacion@itaipue.org.mx araceli.vargas@itaipue.org.mx

e Direccidn de Tecnologias de la Informacion
Moisés Guzman Arias
Teléfono: 222 309 6060 extensién 261
Correo electrénico: moises.guzman@itaipue.org.mx contacto@itaipue.org.mx
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