ADMINISTRACION MUNICIPAL 2021 - 2024

SAN SEBASTIAN

LACOTE

HONORABLE AYUNTAMIENTO MUNICIPAL CONSTITUCIONAL 2021 - 2024.

UN GOBIERNO PARA TODOS

GUIA PARA EL REGISTRO, SELECCION Y PARTICIPACION
EN LAS CAPACITACIONES DEL ITAIPUE

El Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Protecciéon de
Datos Personales del Estado de Puebla (ITAIPUE), como oOrgano garante de la
transparencia y el acceso a la informacion publica, responsable de promover, difundir y
garantizar en el Estado de Puebla y sus Municipios, el acceso a la informacion publica y
la proteccion de los datos personales en los términos de la normatividad aplicable, pone
a disposicion de los interesados, la oferta de capacitacibn semanal a través de su sitio
oficial de internet:
https://itaipue.org.mx/
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CAPACITACION VIRTUAL

&
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SIPOT CARGA DE ETICA PUBLICA
OBLIGACIONES DE
TRANSPARENCIA

&Y AGOSTO MPAIPK:

Las capacitaciones ofertadas se actualizan cada semana y son en modalidad virtual,
gratuitas y accesibles para todos los servidores publicos integrantes de los sujetos
obligados (Ayuntamientos, sus dependencias y entidades) y para la ciudadania en
general, referente a temas de transparencia, derecho de acceso a la informacion publica,
cumplimiento de las obligaciones de transparencia y proteccion de personales.


https://itaipue.org.mx/
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Para poder acceder a esta oferta de capacitaciones es necesario un registro, por lo que

a continuacion se presentan los pasos a seguir:}

REGISTRO PREVIO:
La pagina solicita el llenado el formulario respectivo con la informacién solicitada, el cual
se encuentra disponible en:

https://itaipue.org.mx/cap/
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Intranet de registro en linea para cursos de capacitacion orientados a los servidores ptiblicos

Usuarios registrados Registrarse
| | Estimado usuario. Para acceder al sistema témese un
[ Conusen: | l:l minuto para crear una cuenta. Estos son los pasos:
Ingresar . Uer?e el Formato ‘de’Reglstrn con sus détns Dar cllc para
» Elsistena le enviara un correo para verificar que
su direccion sea corecta H" P H
El acceso a este sistema es independiente a cualquier ofro y debe = Lea el correo y confirme su inscripcion Iniciar el rengtro'
lleva a cabo su registro a titulo de servidor piblico o cuidadano, en = Suregistro serd confimado y usted podrd
caso de no contar con una cuenta especifica para este sistema, le acceder a la Intranet de capacitacién
pedimos por favor registrarse en el boton "Crear una cuenta” que « Posteriormente usted podra elegir el evento en el
esta disponible del lado derecha, si ha perdido o no recuerda su que desea participar.
contrasefia, por favor de click en el enlace inferior que dice
¢ Qlvidaste tu contrasefia? para recuperarla Crear una cuenta

;Olvidaste tu contrasefia?

Correo electrénico de contacto para soporte: contacto@itaipue.org.mx



https://itaipue.org.mx/cap/
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’:/ Instituto de Transparencia
Acceso a Ia Informacion
\ Pablica y Proteccion de Datos
w24 Personales del Estado de Puebla

/' i . .z
G Registro Seleccionar la opcién
* Pertenezco a un Sujeto Obligado: E’ que correSponda-

* Informacion de captura obligatoria Sl (Servidor piblico)

NQ (Ciudadano)

ITAIPUE-DTI 2018

1.1LLENADO DE FORMULARIO:
La plataforma arrojara un formato como se muestra a continuacion:
El formulario debe contestarse con los datos personales y de contacto del usuario
estableciendo una contrasefia para el ingreso.
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Instituto de Transparencia
| Acceso a la Informacién

Publica y Proteccién de Datos.

7/ Personales del Estado de Puebla

& Registro

* Pertenezco a un Sujeto Obligado: Sl (Servidor publico) -
A Parametros de acceso

* Correo electronico:

" Contrasefia: O Mostrar

* Confirmar contrasefia:

A Nota: la constancia se emitira de acuerdo con los datos de este registro,
asegurese de utilizar mayusculas y minusculas, acentuacion y puntuacion adecuada.

* Nombre(s):

* Apellido paterno:

Nota: Las constancias de participacion se emitiran de acuerdo con los datos registrados.
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= Apellido materno:

* Namero de celular:

* Sujeto Obligado:

* Area de adscripcion:

" Sexo:

* Edad:

continuar

Seleccionar “H.

Seleccione sujeto obligado - | Ayuntamiento de San
Sebastian Tlacotepec”.

Se|ecci0nar eStaS / [J Conozco los avisos de privacidad

casillas para F—mnouw—__ ™

No soy un robot

Limpiar formulario

* Informacién de captura obligatoria

Nota: Es importante que en el apartado denominado “Sujeto Obligado” seleccione “H.
Ayuntamiento de San Sebastian Tlacotepec”.

2. VALIDACION DE DATOS ViA CORREO ELECTRONICO
Una vez contestado el formulario, el sistema hard llegar un mensaje via correo
electrénico, con el fin de validar la cuenta creada.
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Z” Redactar
o Registro Exitoso Recibides x = ]
E Recibidos 4
¥r Destacados Contacto ITAIPUE <contacto@itaipue org msx> mar, lene 2022, 16:07 v €
@ Pospuestos parami ~
O  Borradores e Registro exitoso
~ Mas
Estimado usuario(a): ARIRETERRENEESETIN
Le informamos que ha sido exitoso su registro a Cursos de capacitacion ITAIPUE
Etiquetas + Sus accesos son

Dar clic en

Una vez que se valide su cuenta 55 ds capacitacion ITAl “validar cuenta”. fmar su direccion de correo electrdnico
Validar cusnta

[Mensaje acortado] Ver mensaje completo

Ve ~ —
([ &« Responder | ~> Reenviar |

Nota: Dentro del mensaje del correo electronico, es importante que de clic en “validar
cuenta”, ya se podra acceder al portal de capacitaciones del ITAIPUE.
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3. INSCRIPCION A UN CURSO DISPONIBLE:
Una vez terminada la validacion, debe regresar al sitio web del ITAPUE, ingresando los
datos de acceso a través del siguiente enlace:

https://itaipue.org.mx/cap/
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ITAIPUE

Intranet de registro en linea para cursos de capacitacion orientados a los servidores publicos

Usuarios registrados Registrarse
Ingresar IOS datos I @gmail com Estimado usuario. Para acceder al sistema témese un
minuto para crear una cuenta. Estos son los pasos
de acceso ==
. « Llene el Formato de Registro con sus datos
regIStrados' Ingresar « Elsisterna le enviard un corree para verificar qus
su direccién sea correcta
El acceso a este sistema es independiente a cualquier otro y debe « Lea el correo y confirme su inscripcién.
lleva a cabo su registro a titulo de servidor puablico o cuidadano, en « Suregistro serd confirmado y usted podra
caso de no contar con una cuenta especifica para este sistema, le acceder a la Intranet de capacitacion
pedimas por favor registrarse en el boton "Crear una cuenta” que « Posteriormente usted podra elegir el evento en el
esta disponible del lado derecho, si ha perdido o no recuerda su que desea participar.
contrasefia, por favor de click en el enlace inferior que dice
¢ Olvidaste tu contrasefia? para recuperarla Crear una cuenia

¢ Olvidaste tu contrasefia?

Correo electrénico de contacto para soporte: contacto@itaipue.org.mx

Al ingresar a su cuenta podra seleccionar el curso y el evento de capacitacion de su
interés considerando la oferta disponible al momento de su ingreso.
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Dar clic en “cursos - R .
Usuaric: Amimiieiesiieiin Q
H H Correo elecirénico:
E T A | p U E para VISuallzar Ia ﬂ@gn'a\.con'
. . Ultimo ingreso: 2023-09-01 16:30.hrs
Oferta dlSponlbIe- Perfil: Servidor piiblico

Direccion: 177.226.229.1

Inicio Cursos Cursos en linea Mi cuenta -

Eventos de capacitacion Seleccionar el

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- -] evento disponible
de su interés.

| @ Formulario de bisqueda

Seleccione nombre del curso

Seleccione curse de capacitacion A

2023-09-05-Medidas de apremio y medios de impugnacién
2023-09-07-Metodologia de Verificacién

gITAIPUE-‘DTI - Desarrollo
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El sistema mostrara el nombre, la fecha y el horario del evento de capacitacion
seleccionado.
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Ultimo ingreso: 2023-09-01 18:30.hrs
Perfil: Servidor piblico
Direccibn: 177.226.229.1

Inicio Cursos Cursos en linea Mi cuenta -

Dar clic en

Eventos de capacitacion “Inscripcién”  para
visualizar los datos

Q Formulario de bisqueda de este evento.

Seleccione nombre del curso

2023-09-05-Medidas de apremio y medios de impugnacién v

Medidas de apremio y medios de impugnacion

Septiembre

Dia Nombre del curso Horario Lugar

05 Medidas de apremio y medios  10:30 - 12:30 Capacitacion en linea Con cupo

de impugnacion
Dirigido a: Sujetos obligados(

En caso de que el sistema no le permita inscribirse a un evento de capacitacion por falta
de disponibilidad, debera estar pendiente y esperar a que la Direccién de Capacitacion
del ITAIPUE vuelva a ofertar el tema de su interés.
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Dar clic en
Instituto de Transparencia “Regl'strate SO”

I} Acceso a la Informacién "
/ Piiblica y Proteccién de Datos = EESEATE D para efectuar el

\\!%f Personales del Estado de Puebla

reglstro.

Descripcion del curso Materiales
Lugar y fecha Direccion de Capacitacion y Vinculacion Ciudadana
Fecha: 2023-09-05
Horarie: Capacitacién por video conferencia Responsable: Direccién de Capacitacion

H. Inicio: 10:30 hrs. Teléfono: (222) 309 6060 Ext. 232

H. Fin: 12:30 hrs. Correo: capacitacion@itaipue.org.mx

Ponente: Laura Elizabeth Garcia Gonzalez

Destinado a:  Sujetos obligados

Categoria: Verificacion

Esquema: Curso

Lugar: Capacitacion en linea

Direccion / Informacion solo disponible para personas inscritas
Enlace:

Disponibilidad: 78 lugares
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Registro Exitoso

Nota: es necesario que presente este acuse el dia del evento

El sistema generara un acuse de registro con la informacion del evento y los datos
generales del registro, incluyendo la direccion electronica de la sala virtual en la cual se
realizard la capacitacion programada.

Informacién del evento Datos generales

Medidas de apremio y medios de impugnacion Folio de registro: 561-20183172

2023-09-05 Nombre: R
: Verificacion O

Capacitacién en linea Sujeto obligado: H. Ayuntamiento de DEW

Los sujetos deberan i su N
navegador (Preferentemente Chrome) a la direccion:

hitps://meet jit sYITAIPUE_09-01

80 lugares
Direccion de acceso a

la sala virtual.
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El dia del evento de capacitacién podra ingresar a la sala virtual a través del enlace,
ingresando sus datos de identificacion y/o los datos de su cargo y el sujeto obligado al
que pertenece.
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Entrar a la reunion

ITAIPUE 09 01
Usuario de pruebal

Entrar a la reunion

e B ®

4. DESCARGAR CONSTANCIAS:

Algunos dias posteriores a la capacitacion recibida, debera ingresar nuevamente al
sitio web del ITAIPUE, podra generar y descargar las constancias de participacion a
través del apartado “Mi cuenta” “Descargar constancias”.

€ = C G - a % & 0O= i
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Ustuaro ERRSEPTER ®
| Correo electronico;
ITAIPUE R gl com

H Uttimo ingreso: 2023-09-01 17:25.hrs
Dar CIIC en Ia Perfil: Servidor pliblico

opcién ”descargar Direccion: 177 226 229 1

Iniio  Cursos  Cursosenlinea  Micuenta~ constancias”.

Cambiar contrasefia
Modificar informacién

Mis ¢y Camelar deperfi Accesos rapidos

Descargar constancias

« Calendario de cursos
(Presencial/Videoconferencia)

pacitacion en modalidad de videoconferencia o presencial

Hora + Calendario de cursos en linea

Fecha Nombre inicio Piblico

H « Aviso de privacidad integral
i1 2022-01- Introduccién a la transparencia 10:20 Sujetos

1 obligades « Aviso de privacidad simplificado
2 2022-01- Obligaciones de Transparencia 10:30 Sujetos

13 obligados H
H ACCESO A CURSO0S VIDEO
{3 2022-01-  SICOM 10:30 Sujetos { | CONFERENCIA
H 24 obligados .

H i Préximo curso:
o4 2022-01- Datos Personales 10:30 Sujetos i 1 Medidas de apremio y medios de
27 obligades H impugnacién
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Las constancias de participacion sefialan el tema de la capacitacion, la fecha y cuentan
con un namero verificador Unico con validez emitido por el ITAIPUE.
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Para mayor informacién o en caso de requerir orientacion personalizada respecto a este
procedimiento, podrd acudir directamente a la Unidad de Transparencia de este
Ayuntamiento o a través de los medios de contacto dispuestos para este fin, disponibles

en el sitio web oficial del Ayuntamiento:

https://www.sansebastiantlacotepec.org/

5. CONTACTO DEL ITAIPUE
Asimismo, se pone a disposicion de los interesados, los datos de contacto de la Direccion
de capacitacion del ITAIPUE.

e Teléfono: (222) 309 6060 Ext. 232
e Correo electréonico: capacitacion@itaipue.org.mx
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