i __PRESIDENCIA
SESION EXTRAORDINARIA DE CABILDO ] MUNICIPAL

AYUNTAMlENT& DE
EBASTIAN
EN EL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE SAN SEBASTIAN TLACOTEPEC, PUEBLA;  iACOTEREG, PUE.
SIENDO LAS TRECE HORAS DEL DIA VEINTE DEL MES DE FEBRERO DEL ANO DOS 20212024

MIL VEINTITRES, REUNIDOS EL C. RAYMUNDO ATANACIO ARCIGA, PRESIDENTE
4L MUNICIPAL CONSTITUCIONAL, 8 REGIDORES, LA C. XOCHITL CASTRO VAZQUEZ,
~—SINDICO MUNICIPAL Y EL C. ENMANUEL DORANTES BUSTAMANTE, SECRETARIO
DEL AYUNTAMIENTO, EN LAS INSTALACIONES DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO
ANTES CITADO, UBICADO EN CALLE AQUILES SERDAN, SIN NUMERO, BARRIO
CENTRO, CODIGO POSTAL 75940, LOCALIDAD DE TLACOTEPEC DE PORFIRIO DIAZ,
MUNICIPIO DE SAN SEBASTIAN TLACOTEPEC, PUEBLA. ESPECIFICAMENTE EN LA .
SALA DE SESIONES DE CABILDO, Y CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS  gecinuria pg
ARTICULOS 115 DE LA CONSTITUC]ON POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS A DA
. MEXICANQS, 102 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO  **
° DE PUEBLA. ARTICULOS 70, 73, 74, 75, 76, 77, DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL "~
PARA EL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE PUEBLA. SE PROPONE EL SIGUIENTE: ---

ORDEN DEL DiA.
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. ANALlS[S, DISCUSION Y EN SU CASO, APROBACION DE LA ACTUALIZAClON DEL
REGLAMENTO INTERNO DEL H. AYUNTAMIENTO DE SAN SEBASTIAN TLACOTEPEC,
PUEBLA.
IV. ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO, APROBACION DE LA ACTUALIZACION DEL
CODIGO DE ETICA DEL H. AYUNTAMIENTO DE SAN SEBASTIAN TLACOTEPEC, scouiane
PUEBLA. . HET
V. ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO, APROBACION DE LA ACTUALIZACION DEL
CODIGO DE CONDUCTA DEL H. AYUNTAMIENTO DE SAN SEBASTIAN TLACOTEPEC,
PUEBLA.
V1. ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO, APROBACION DE LA ACTUALIZACION DEL
7} MANUAL GENERAL DE ORGANIZACION DEL H. AYUNTAMIENTO DE SAN SEBASTIAN
|,/ TLACOTEPEC, PUEBLA,
7 VII. ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO, APROBACION DE LA ACTUALIZACION DEL
MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE SAN
SEBASTIAN TLACOTEPEC, PUEBLA.
© VIIl. ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO, APROBACION DEL MANUAL PARA EL :
. MANEJO Y CONTROL DE LOS DEREGHOS A RECIBIR EFECTIVO O EQUIVALENTES Y RECIDURIA b
LOS DERECHOS A RECIBIR BIENES O SERVICIOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE SAN _ EDUCACION
SEBASTIAN TLACOTEPEC, PUEBLA. AQ;{;;ﬁE;gEgT*fEDE
X. ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO, APROBACION DEL MANUAL DE 1o icorcree p
“PROCEDIMIENTOS PARA LA SELECCION Y CONTRATACION DE PERSONAL DEL H. 21z
.\- AYUNTAMIENTO DE SAN SEBASTIAN TLACOTEPEC, PUEBLA.,
X. CLAUSURA DE LA SESION EXTRAORDINARIA DE CABILDO.

- DESAHOGO DEL ORDEN DEL DIA.

EN USO DE LA PALABRA, EL C. RAYMUNDO ATANACIO ARCIGA, EN SU CARACTER
DE PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO

DE SAN SEBASTIAN TLACOTEPEC PUEBLA, PERIODO ADMINISTRATIVO 2021—2024l. REGIDURIA DE
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“PRESIDENCIA

AGRADECE LA ASISTENCIA DE LOS PRESENTES Y LES DA LA MAS CORDIAL ~  MUNCPA
iape BIENVENIDA, R
REGIDURIA DE SAN SEBAST
(GomERiAcoy POR CONSIGUIENTE, PROCEDE A DAR INICIO AL PASE DE LISTA PARA LA (iioorerec ik
(IO 0 DECLARACION DEL QUORUM LEGAL PARA SESIONAR. 0042004

“ 1. PASE DE LISTA Y DECLARACION DEL QUORUM LEGAL PARA SESIONAR. -scaseeer

EN USO DE LA PALABRA, EL C. RAYMUNDO ATANACIO ARCIGA, EN SU CARACTER
DE PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO
DE SAN SEBASTIAN TLACOTEPEC, PUEBLA, PERIODO ADMINISTRATIVO 2021-2024,
DA INICIO AL PASE DE LISTA DE ASISTENCIA, DANDO CONFIRMACION DE LA

ASISTENCIA DE LOS MIEMBROS PRESENTES QUE INTEGRAN EL HONORABLE
CABILDO DEL AYUNTAMIENTO DE SAN SEBASTIAN TLACOTEPEC, PUEBLA. --nmmmmnmv

LISTA DE ASISTENCIA A SESION ORDINARIA.

RE J.:ui!"Uﬁ
HACI \DA

C. RAYMUNDO ATANACIO PRESIDENTE MUNICIPAL
ARCIGA. CONSTITUCIONAL. PRESENIE |
REGIDOR DE GOBERNACION, ‘
C. PERFECTO FIGUEROA JUSTICIA, SEGURIDAD
GAVITO. PUBLICA Y PROTECCION FRESBHIL
CIVIL.
: REGIDOR DE PATRIMONIO REGIDURIADE
¢ N';%'ﬁrigg.smo Y HACIENDA PUBLICA PRESENTE | mousTiAY CONERE0
MUNICIPAL. San SERASTIAN
] REGIDOR DE DESARROLLO g
C. HUGO GARCIA URBANO, ECOLOGIA, MEDIO SRESINTE ' h
GREGORIO. AMBIENTE, OBRAS Y |
SERVICIOS PUBLICOS.
REGIDORA DE INDUSTRIA,
C. ROSA ALBA GARCIA. COMERCIO, AGRICULTURA Y PRESENTE
GANADERIA.
C. EULALIA HERNANDEZ | REGIDORA DE SALUBRIDAD Y HRESENTE RE&DURQ o
RAMIREZ. ASISTENCIA PUBLICA. et
REGIDORA DE EDUCACION AYUNTAHIENTO DE
C. MARIA OLGA HERNANDEZ |  PUBLICA Y ACTIVIDADES ——— s
OROPEZA. CULTURALES, DEPORTIVAS Y 2021204
SOCIALES.
REGIDORA DE GRUPOS
C. ESPERANZA GARCIA VULNERABLES, PERSONAS raT——
ENCARNACION. CON DISCAPACIDAD Y
JUVENTUD.
C. NICOLAS PATRICIO REGIDOR DE IGUALDAD DE .
GONZALEZ. GENERO. PRESENTE |l o i
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PRESIDENCIA

C. XOCHITL CASTRO MUNICIPAL
. SINDICO MUNICIPAL. PRESENTE AYUNTAMIENTO DE
VAZQUEZ. SAN SEBASTIAN

1 ESTANDO PRESENTES 10 INTEGRANTES QUE REPRESENTAN EL. TOTAL DE LOS . 2021-2024
F MIEMBROS DEL HONORABLE CABILDO DEL AYUNTAMIENTO DE SAN SEBASTIAN 4
27 TLACOTEPEC, PUEBLA Y CONTANDO CON LA PRESENCIA DEL SECRETARIO DEL
‘-AYUNTAMIENTO C. ENMANUEL DORANTES BUSTAMANTE, DE CONFORMIDAD CON
LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 73, 74, 75, 76 Y 77 DE LA LEY ORGANICA
MUNICIPAL, SE DECLARA LA EXISTENCIA DEL QUORUM LEGAL PARA SESIONAR, |
POR LO TANTO, ESTA SESION EXTRAORDINARIA DE CABILDO, QUEDA INSTALADA. |

I. LECTURA DEL ORDEN DEL DIA,

- EN USO DE LA PALABRA, EL C. RAYMUNDO ATANACIO ARCIGA, EN SU CARACTER
““DE PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO
. DE SAN SEBASTIAN TLACOTEPEC, PUEBLA, PERIODO ADMINISTRATIVO 2021-2024,
U SOLICITA AL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, C. ENMANUEL DORANTES
)/ BUSTAMANTE, PROCEDA A DAR LECTURA DEL ORDEN DEL DIA.

~ ACTO SEGUIDO, EL. SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO PROCEDE A DAR LECTURA
. DEL ORDEN DEL DIA'Y EN USO DE LA PALABRA, LO SOMETE A CONSIDERACION DE
1 LOS MIEMBROS DEL CABILDO, QUIENES APRUEBAN POR UNANIMIDAD DE VOTOS

" EL ORDEN DEL DIA PRESENTADO.

~ lll.- ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACGION DE LA ACTUALIZACION DEL. REGW;D; 5
' REGLAMENTO INTERNO DEL H. AYUNTAMIENTO DE SAN SEBASTIAN ""US1TAIECRE
- TLACOTEPEC, PUEBLA.

STiAN - EN USO DE LA PALABRA, EL C. RAYMUNDO ATANACIO ARCIGA, EN SU CARACTER
CPU DE PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO
) DE SAN SEBASTIAN TLACOTEPEC, PUEBLA, PERIODO ADMINISTRATIVO 2021-2024,
CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 115 FRACCION |l DE
LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 105
FRACCION il DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
PUEBLA Y 78 FRACCION 1V, 79, 80, 84 Y 85 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL,;
PROPONE A ESTE HONORABLE CABILDO, EL ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO,
APROBACION DE LA ACTUALIZACION DEL REGLAMENTO INTERNO DEL H. e
AYUNTAMIENTO DE SAN SEBASTIAN TLACOTEPEC, PUEBLA, MODIFICACIONES Y %'*E@"Duf’g'l“:.;—;;
_ ADAPTACIONES REALIZADAS EN VIRTUD DE LA NECESIDAD QUE TIENE EL Mﬁﬁﬁﬁﬁghbm
$ AYUNTAMIENTO PARA REGULAR SUS FUNCIONES Y OBLIGACIONES, SIENDO DE 'y sesastia
VITAL IMPORTANCIA PARA EL BUEN FUNCIONAMIENTO Y DESEMPENQ DEL MISMO  1LACOTEPEC FUE
CONFORME AL MARCO NORMATIVO APLICABLE. 2021-2024

) SOMETIDO A CONOCIMIENTO Y CONSIDERACION DEL HONORABLE CABILDO Y
& OSTERIOR AL ANALISIS DE LAS FUNDAMENTACIONES Y MOTIVACIONES
*:f::a{/ RESENTADAS POR EL C. PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL; DE
— 2~ Z="""CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 77, Y 78 FRACCION | DE LA
ol LEY ORGANICA MUNICIPAL, SE PROCEDE A SOMETER A VOTACION EL PRESENTE

PUNTO DEL ORDEN DEL DIA. REGIDURIA DE
IGUALDAD DE GENERG
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- —PRESIDENCIA

“INTEGRANTES DEL HONORABLE CABILDO, QUIENES ESTEN POR LA AFIRMATIVA Wu’gﬁﬂﬁ".‘é’ﬁ}b OE

REGIDURIADE DE APROBAR EL PRESENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA, SIRVANSE AN SEBASTIAN

GOBERNACION \MANIFESTARLO LEVANTANDO LA MANO, 10 VOTOS A FAVOR, GRACIAS”, ---m-mrmereen TLACOTEPEC, PUE.
AYUR ATAMIENTO GE 2021-2024

1 DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 78 FRACCION v, 79, 7o
" 80, 84 Y 85 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL SE APRUEBA POR UNANIMIDAD DE LMP (6’}
VOTOS, LA ACTUALIZACION DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HONORABLE
¢4 --AYUNTAMIENTO DE SAN SEBASTIAN TLACOTEPEC, PUEBLA, COMO HA QUEDADO
~“ ESTABLECIDO.

IV. ANALISIS, DISCUSIONY EN SU CASO, APROBACION DE LA ACTUAL!ZACIGN DEL &
CODIGO DE ETICA DEL H. AYUNTAMIENTO DE SAN SEBASTIAN TLACOTEPEC,
PUEBLA.

DESAHOGADO EL PUNTO ANTERIOR, CONTINUANDO CON EL USO DE LA PALABRA,
EL C. RAYMUNDO ATANACIO ARCIGA, EN SU CARACTER DE PRESIDENTE
MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE SAN
SEBASTIAN TLACOTEPEC, PUEBLA, PERIODO ADMINISTRATIVO 2021-2024, CON
FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 115 FRACCION Il DE LA »
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 105 FRACCION NI
DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE PUEBLA Y 78
FRACCION 1V, 79, 80, 84 Y 85 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL; PROPONE A ESTE
HONORABLE CABILDO, EL ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO, APROBACION DE
LA ACTUALIZACION DEL CODIGO DE ETICA DEL H. AYUNTAMIENTO DE SAN
SEBASTIAN TLACOTEPEC, PUEBLA, MODIFICACIONES Y ADAPTACIONES Mﬂm'f\;’;ao
REALIZADAS CON OBJETO DE ENUNCIAR Y DAR A CONOCER, LOS VALORES Y st o
PRINCIPIOS DE CARACTER ETICO QUE DEBEN OBSERVAR Y CUMPLIR LOS s
SERVIDORES PUBLICOS DEL AYUNTAMIENTO EN EL DESEMPENO DE SU EMPLEQ,  TLAcOTERE FUE

1o CARGO O COMISION.

SOMETIDO A CONOCIMIENTO Y CONSIDERACION DEL HONORABLE CABILDO Y . ;/
POSTERIOR AL ANALISIS DE LAS FUNDAMENTACIONES Y MOTIVACIONES C )a1 /
PRESENTADAS POR EL C. PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL: DE (LA~
CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 77, Y 78 FRACCION | DE LA
LEY ORGANICA MUNICIPAL, SE PROCEDE A SOMETER A VOTACION EL PRESENTE
PUNTO DEL ORDEN DEL DIA.

“INTEGRANTES DEL HONORABLE CABILDO, QUIENES ESTEN POR LA AFIRMATIVA
DE APROBAR EL PRESENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA, SIRVANSE ‘LE’JU' ACION
MANIFESTARLO LEVANTANDO LA MANO, 10 VOTOS A FAVOR, GRACIAS”, =-m-memmemene AYURTAMIENTO LL

955 DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 78 FRACCION IV, 79, ff‘:é’(?ﬁ o

80, 84 Y 85 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL SE APRUEBA POR UNANIMIDAD DE 21202
VOTOS, LA ACTUALIZACION DEL CODIGO DE ETICA DEL HONORABLE
AYUNTAMIENTO DE SAN SEBASTIAN TLACOTEPEC, PUEBLA, COMO HA QUEDADO
ESTABLECIDO. .

REGIDURIA DE
[GUALDAD {Y’ GENERG
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PRESIﬂI:NClA
V. ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DE LA ACTUALIZAC[ON DEL MUNICIPAL

ne CODIGO DE CONDUCTA DEL H. AYUNTAMIENTO DE SAN SEBASTIAN TLACOTEPEC, Aﬁiﬁéﬂéﬁ&g&

| PUEBLA. TLACOTEPEC, PUE.
CONTINUANDO CON LOS PUNTOS PROGRAMADOS DEL ORDEN DEL DIA, EN USO 2212024
e DE LA PALABRA, EL C. RAYMUNDO ATANACIO ARCIGA, EN SU CARACTER DE
~ PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE
< ), SAN SEBASTIAN TLACOTEPEC PUEBLA, PERIODO ADMINISTRATIVO 2021-2024, CON
C@éﬂwwmmmm EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 115 FRACCION Il DE LA |
E€ONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 105 FRACCION Il |
DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE PUEBLAY 78 |
FRACCION IV, 79, 80, 84 Y 85 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL; PROPONE ANTE
ESTE HONORABLE GABILDO, EL ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO, APROBACION 5 SRS it
DE LA ACTUALIZACION DEL GODIGO DE CONDUCTA DEL H. AYUNTAMIENTO DE SAN  Znz ™
SEBASTIAN TLACOTEPEC, PUEBLA, MODIFICACIONES Y ADAPTACIONES -
ADE REALIZADAS CON EL OBJETIVO DE ESTABLECER ESTE INSTRUMENTO PARA »’.M%@j
CASORIENTAR A LAS Y LOS SERVIDORES PUBLICOS EN EL DESEMPENO DE SUS
)UF FUNCIONES, CARGOS Y GOMISIONES ANTE SITUACIONES EN DONDE SEA
" bur NECESARIO TOMAR UNA DECISION ETICA, ASEGURANDO SU INTEGRIDAD Y
Yoty 7 PROFESIONALISMO .

__SOMETIDO A CONOCIMIENTO Y CONSIDERACION DEL HONORABLE CABILDO Y
POSTERIOR AL ANALISIS DE LAS FUNDAMENTACIONES Y MOTIVACIONES
PRESENTADAS POR EL C. PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL; DE RrC‘nUPIAD!

CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 77, Y 78 FRACCION IDE LA # BUSTRI Y-EORER
LEY ORGANICA MUNICIPAL, SE PROCEDE A SOMETER A VOTACION EL PRESENTE :
PUNTO DEL ORDEN DEL DiA

“NTEGRANTES DEL HONORABLE CABILDO, QUIENES ESTEN POR LA AFIRMATIVA - ¢
" DE APROBAR EL PRESENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA, SIRVANSE *
“ MANIFESTARLO LEVANTANDO LA MANO, 10 VOTOS A FAVOR, GRACIAS", ~=-m-mmm--mmov

DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 78 FRACCION 1V, 79,
80, 84 Y 85 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL SE APRUEBA POR UNANIMIDAD DE
VOTOS, LA ACTUALIZACION DEL CODIGO DE CONDUCTA DEL HONORABLE
AYUNTAIVIIENTO DE SAN SEBASTIAN TLACOTEPEC, PUEBLA, COMO HA QUEDADO
ESTABLECIDO.

REGIDURIA DE

VI. ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DE LA ACTUALIZACION DEL EDUEAGIN

MANUAL GENERAL DE ORGANIZACION DEL H. AYUNTAMIENTO DE SAN
SEBASTIAN TLACOTEPEC, PUEBLA.

RecioURiADE EN USO DE LA PALABRA, EL C. RAYMUNDO ATANACIO ARCIGA, EN SU CARACTER
5 “B“DE PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO
" DE SAN SEBASTIAN TLACOTEPEC PUEBLA, PERIODO ADMINISTRATIVO 2021-2024,
- CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 115 FRACCION I DE
LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 105

: UEBLA Y 78 FRACCION 1V, 79, 80, 84 Y 85 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL,
PROPONE ANTE ESTE HONORABLE CABILDO, EL ANALISIS, DISCUSION Y EN SU  REGIDURIA DE
CASO, APROBACION DE LA ACTUALIZACION DEL. MANUAL GENERAL DEUUN OAD DE GENERQ

ORGANIZACION DEL H. AYUNTAMIENTO DE SAN SEBASTIA TLACOTEPEC, T t;E?;JfLTF

2021-2024
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PUEBLA, EL CUAL TIENE POR OBJETO QUE LOS FUNCIONARIOS MUNICIPALES
RecibuRiape  CONOZCAN Y EJECUTEN UNA SERIE DE ACCIONES ENCAMINADAS AL
GOBERNACION  MEJORAMIENTO DE LA ESTRUCTURA ORGANICA Y ADMINISTRATIVA MUNICIPAL
ATUMAMIETODE. PARA EL MEJOR CUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES ENCOMENDADAS AL

S AYUNTAMIENTO, PROPORCIONANDO A LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL,
LOS ELEMENTOS TECNICOS NECESARIOS PARA QUE SUS DEPENDENCIAS
UNIFORMEN CRITERIOS QUE PERMITAN SISTEMATIZAR SU ESTRUCTURA Y
.~y OPERACION.

‘-/ZZZ SOMETIDO A CONOCIMIENTO Y CONSIDERACION DEL HONORABLE CABILDO Y |

POSTERIOR AL ANALISIS DE LAS FUNDAMENTACIONES Y MOTIVACIONES
PRESENTADAS POR EL C. PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL; DE
CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 77, Y 78 FRACCION | DE LA
LEY ORGANICA MUNICIPAL, SE PROCEDE A SOMETER A VOTACION EL PRESENTE
PUNTO DEL ORDEN DEL DIA.

*AS DE APROBAR EL PRESENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA, SIRVANSE
DE MANIFESTARLO LEVANTANDO LA MANO, 10 VOTOS A FAVOR, GRACIAS”. -=--nmmeeennms

yTIAN
¢ "UF DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 78 FRACCION 1V, 79,
J/ 80,84 Y 85 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL SE APRUEBA POR UNANIMIDAD DE
VOTOS, LA ACTUALIZACION DEL MANUAL GENERAL DE ORGANIZACION DEL
~ HONORABLE AYUNTAMIENTO DE SAN SEBASTIAN TLACOTEPEC, PUEBLA, COMO
HA QUEDADO ESTABLECIDO.

VII. ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DE LA ACTUALIZACION DEL
MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE SAN
SEBASTIAN TLACOTEPEC, PUEBLA.

DESAHOGADO EL PUNTO ANTERIOR, EL C. RAYMUNDO ATANACIO ARCIGA, EN SU
CARACTER DE PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DEL HONORABLE
AYUNTAMIENTO DE SAN SEBASTIAN TLACOTEPEC, PUEBLA, PERIODO
ADMINISTRATIVO 2021-2024, CONTINUANDO CON EL USO DE LA PALABRA Y CON
FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 115 FRACCION Il DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 105 FRACCION Il
DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE PUEBLA Y 78
FRACCION 1V, 79, 80, 84 Y 85 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL; PROPONE ANTE
ESTE HONORABLE CABILDO, EL ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO, APROBACION
DE LA ACTUALIZACION DEL MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL H.
AYUNTAMIENTO DE SAN SEBASTIAN TLACOTEPEC, PUEBLA, EL. CUAL TIENE COMO
OBJETIVO PORPORCIONAR UN MARCO DE REFERENCIA GENERAL ACERCA DEL
FUNCIONAMIENTO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL, BASADO EN EL
LESMARCO  JURIDICO APLICABLE, LAS RESPONSABILIDADES Y ATRIBUCIONES
~ CONTENIDAS EN LAS DISPOSICIONES NORMATIVAS VIGENTES Y LOS PRINCIPALES
= PROCESOS ADMINISTRATIVOS QUE SE DESARROLLAN, SIRVIENDO COMO BASE

PARA EFECTUAR LOS PROCESOS DE MANERA EFICIENTE.

Pégina6de 9

2021- /U' O

PRESIDENCIA

MUNICIPAL
AYUNTAMIENTO D
SAN SEBASTIAN
TLACOTEPEC, PUE
T 2021-2024

TLACOTE ‘ .. !
|7

D08 g

SHURIADE  “INTEGRANTES DEL HONORABLE CABILDO, QUIENES ESTEN POR LA AFIRMATIVA®

REGIDURIADE
é"’DUSTRh’l Y C “'EPGEO

REGIDURIA DE
EDUCACION
AYUNTAMIENTO DE
SAN SEB# A
TLACOTEFEC P
20217024

REGIDURIA DZ
IGUALDAD DE GENERC
SAH SEBASTIAN



PRESIDENGIA

MUNICIPAL
CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 77, Y 78 FRACCION | DE LA AYUNTAWENTODE
LEY ORGANICA MUNIGIPAL, SE PROCEDE A SOMETER A VOTACION EL PRESENTE ~_SANSEBASTUN.
PUNTO DEL ORDEN DEL DIA. Lol
i “INTEGRANTES DEL HONORABLE CABILDO, QUIENES ESTEN POR LA AFIRMATIVA
" DE APROBAR EL PRESENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA, SIRVANSE
MANIFESTARLO LEVANTANDO LA MANO, 10 VOTOS A FAVOR, GRACIAS”, -

DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 78 FRACCION IV, 79,
80, 84 Y 85 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL SE APRUEBA POR UNANIMIDAD DE
VOTOS, LA ACTUALIZACION DEL MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL
HONORABLE AYUNTAMIENTO DE SAN SEBASTIAN TLACOTEPEC, PUEBLA, COMO
HA QUEDADO ESTABLECIDO.

VIIl. ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO, APROBACION DEL MANUAL PARA EL
~ MANEJO Y CONTROL DE LOS DERECHOS A RECIBIR EFECTIVO O EQUIVALENTES
'Y LOS DERECHOS A RECIBIR BIENES O SERVICIOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE SAN
. SEBASTIAN TLACOTEPEC, PUEBLA.

V' DESAHOGADO EL PUNTO ANTERIOR, EL C. RAYMUNDO ATANACIO ARCIGA, EN SU
CARACTER DE PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DEL HONORABLE
AYUNTAMIENTO DE SAN SEBASTIAN TLACOTEPEC, PUEBLA, PERIODO
= ] ADMINISTRATIVO 2021-2024, CONTINUANDO CON EL USO DE LA PALABRA Y CON
g /-, FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 115 FRACCION Il DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 105 FRACCION Il
' DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE PUEBLA, 78 izrcm;u s

FRACCION 1V, 79, 80, 84 Y 85 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL Y 4, 20 Y 21 DE LA 3Uhm!m'o~w:ﬂm
‘LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL; PROPONE ANTE ESTE s

REGIDUR!

OBRAS pUt

;C\‘( U‘\‘ 1 ;x{uﬁ
-Bf

“MANUAL PARA EL MANEJO Y CONTROL DE LOS DERECHOS A RECIBIR EFECTIVO O
sl QUIVALENTES Y LOS DERECHOS A RECIBIR BIENES O SERVICIOS. DEL H.

':-.AYUNTAMEENTO DE SAN SEBASTIAN TLACOTEPEC, PUEBLA, MEDIANTE EL CUAL
7+ SE ESTABLECEN LAS GENERALIDADES PARA EL MANEJO Y CONTROL DE LOS
7" DERECHOS A RECIBIR EFECTIVO O EQUIVALENTES Y LOS DERECHOS A RECIBIR
BIENES O SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE SAN SEBASTIAN TLACOTEPEC Y TIENE
POR OBJETO REGLAMENTAR ESTE ASUNTO DE LA CONTABILIDAD
GUBERNAMENTAL.

SOMETIDO A CONOCIMIENTO Y CONSIDERACION DEL HONORABLE CABILDO Y
POSTERIOR AL ANALISIS DE LAS FUNDAMENTACIONES Y MOTIVACIONES
PRESENTADAS POR EL C. PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL; DE
CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 77, Y 78 FRACCION | DE LA
LEY ORGANICA MUNICIPAL, SE PROCEDE A SOMETER A VOTACION EL PRESENTE
PUNTO DEL ORDEN DEL DIA.

INTEGRANTES DEL HONORABLE CABILDO, QUIENES ESTEN POR LA AFIRMATIVA
DE APROBAR EL PRESENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA, SIRVANSE
“MANIFESTARLO LEVANTANDO LA MANO, 10 VOTOS A FAVOR, GRACIAS”, ~--rmmemmmaev

E CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 78 FRACCION IV, 79,
©,80, 84 Y 85 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL SE APRUEBA POR UNAMI\!QIHIDAD DE

REGIDURIA DE
ECIBIR IGUALDAD DE GENERO
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PRESIDENCIA

IPAL
EFECTIVO O EQUIVALENTES Y LOS DERECHOS A RECIBIR BIENES O SERVICIOS AYUr:IlTJmENTO DE

DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE SAN SEBASTIAN TLACOTEPEC, PUEBLA, SAN SEBASTIAN

COMO HA QUEDADO ESTABLECIDO. TLACOTZEP;C;.A‘PUE.
2021-

iX. ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO, APROBA(}I(')N DEL. MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS PARA LA SELECCION Y CONTRATACION DE PERSONAL DEL H.
AYUNTAMIENTO DE SAN SEBASTIAN TLACOTEPEC, PUEBLA.

v RETOMANDO EL USO DE LA PALABRA, EL C. RAYMUNDO ATANACIO ARCIGA, EN SU
/72 CARACTER DE PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DEL HONORABLE
AYUNTAMIENTO DE SAN SEBASTIAN TLACOTEPEC PUEBLA, PERIODO
ADMINISTRATIVO 2021-2024, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS
ARTICULOS 115 FRACCION Il DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS; 105 FRACCION 1l DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL
ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE PUEBLA Y 78 FRACCION 1V, 79, 80, 84, 85 Y 169
FRACCIONES VII Y IX DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL; PROPONE ANTE ESTE
HONORABLE CABILDO, EL ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO, APROBACION DEL
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA SELECCION Y CONTRATACION DE
PERSONAL DEL H. AYUNTAMIENTO DE SAN SEBASTIAN TLACOTEPEC, PUEBLA, EL
CUAL TIENE COMO PROPOSITO SER UNA GUIA CLARA Y ESPECIFICA QUE
GARANTICE LA EFICIENCIA Y EFICACIA EN LAS OPERACIONES Y ACTIVIDADES DEL
HONORABLE AYUNTAMIENTO A TRAVES DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL EN
MATERIA DE RECURSOS HUMANOS Y ADMINISTRACION DEL PERSONAL, ADEMAS
DE SERVIR COMO INSTRUMENTO DE APOYQ Y MEJORA INSTITUCIONAL. ~-----nneemmee

SOMETIDO A CONOCIMIENTQ Y CONSIDERACION DEL HONORABLE CABILDO Y
POSTERIOR AL ANALISIS DE LAS FUNDAMENTACIONES Y MOTIVACIONES
PRESENTADAS POR EL C. PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL; DE
CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 77, Y 78 FRACCION | DE LA
. LEY ORGANICA MUNICIPAL, SE PROCEDE A SOMETER A VOTACION EL PRESENTE
-UL) PUNTO DEL ORDEN DEL DIA.

TAN “INTEGRANTES DEL HONORABLE CABILDO, QUIENES ESTEN POR LA AFIRMATIVA
PuE. DE APROBAR EL PRESENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA, SIRVANSE el
7 MANIFESTARLO LEVANTANDO LA MANQ, 10 VOTOS A FAVOR, GRACIAS”. ----mnmmmeme- REGIDURIA DE

DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 78 FRACCION 1V, 79, EDU.E,P,\[CYI}?{N[ "
80, 84, 85Y 169 FRACCIONES VI Y IX DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL SE APRUEBA ~ AYUNTEH

POR UNANIMIDAD DE VOTOS, EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA
SELECCION Y CONTRATACION DE PERSONAL DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO
DE SAN SEBASTIAN TLACOTEPEC, PUEBLA, COMO HA QUEDADO ESTABLECIDO. ---

X. CLAUSURA DE LA SESION EXTRAORDINARIA DE CABILDO.

:  AGOTADOS LOS PUNTOS DEL ORDEN DEL DIA SE PROCEDE A DECLARAR
* CONCLUIDA LA SESION EXTRAORDINARIA DE CABILDO, SIENDO LAS CATORCE
HORAS CON CINCUENTA MINUTOS DEL DIA VEINTE DEL MES DE FEBRERO DEL ANO
DOS MIL VEINTITRES, DECLARANDOSE VALIDOS LOS ACUERDOS OBTENIDOS Y
FIRMANDO DE CONFORMIDAD PARA SU CONSTANCIA Y LEGALIDAD, LOS QUE EN_ REGIDURIA DE
ZELLA INTERVINIERON, CONSTITUIDOS FORMAL Y LEGALMENTE EN EL CUERPOC”“LD“‘E“.“ GENER

Al SEBASTIAN

DILICIO DE SAN SEBASTIAN TLACOTEPEC, PUEBLA. TLACOTEPEG PUE

SINDICATURA
MUNICHRAL -
AYUNIhI\”lL[\WU Q7
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ATENTAMENTE.

“SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECCION.” £-¢
POR EL HONORABLE AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE

TLACOTEPEC, PUEBLA.

C. RAYMUNDO ATANACIO-AREIGA.

PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL.

AYUNTAMIENTO DE

TLACOTEREC, PUE.

PRESIDENCIA
MUNICIPAL

SAN SEBASTIAN .

2021-2024

REGIDURIA DE

2 N Y

SEGURIDAD&PU

BLICAY P

El g&é’? TO FIGUEROA GAVITO.
REGIDOR DE GOBERNACION, JUSTICIA, | REGIDOR DE PATRIMONIO Y

C. NICOLAS CASTRO Mo

CION PUBLICA MUNICIPAL., :
! o~ -

L

REGIDURIA DE
OBRAS PUBLICAS

REGIDURIA DE
[ﬁBUS"ﬂ‘;"‘ Y COE xf }‘ir
5 ARMENTCD

C. HUGO GARCIA GREGORIO, -
REGIDOR DE DESARRgEE 3 0,
A, MEDIO AMBIENTE,: OBRAS Y
ERVICIOS PUBLICOS.

LI Ulf

AGRICULTURA

C. ROSA ALBA GARCI
REGIDORA DE INDUSTRIA, COMERCIQ,

X GANADEﬁE'.

JURIA
‘T‘E,E,ﬁ}i?

qqaim‘. A HERNANDEZ RAMIREZ.

REGIDURIA DR
EDUCACION
,Z[Z L AYUNTAMIEHTO DE

C. MARIA OLGA HERNANDE?;

[LAC ()REG DRA DE SALUBRIDAD REGIDORA DE EDUCACION PUBLICA ¥
. 2 ASISTENCIA PUBLIC ACTIVIDADES CULTURALL
DEPORTIVAS Y SOCIALE:
> RE REGIDURIA DE
T GRUROS LES IGUALDAD DE GENERO
- AL SAN SERASTIAN

. ESPI _A GARCIA EN ﬁfzm\c;qg
GIDORA DE GRUPOS VULNER.

TLACOTEPEC PUE

REGIDOR DE IGUA

C. NICOLAS PATRICIO GONZ

DAD DE

SINDICATURA
MUN CIPAL

SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO DE

aatorancrihng

C. ENMKN%E:;gORA ANMANT
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO.

NTES BUSTAMANTE.
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