% ADMINISTRACION MUNICIPAL 2021 - 2024

A ’
| K e i:_.—‘_—
N B B
e | ; ‘--;
e B o
s —
s ; N

R e =y

UN GOBIERNO PARA TODOS

LINEAMIENTOS PARA LA
INTEGRACION Y
FUNCIONAMIENTO DEL COMITE
" DE PLANEACION PARA EL

DESARROLLO MUNICIPAL

HONORABLE AYUNTAMIENTO DE SAN SEBASTIAN
TLACOTEPEC, PUEBLA

ADMINISTRACION 2021-2024

ENERO 2024




Contenido

THTULO B ss s ss s a s s s s saees 2
DISPOSICIONES GENERALES ..........cooocveverreereeeiessessessssessessnsssssnes 2
CAPITULO UNICO ... oeeeeeeeeeeeeestseessvsisesssssssss s ssesassassesassessssassesssnes 2
DE LA NATURALEZA Y OBJETO DEL COMITE DE PLANEACION
PARA EL DESARROLLO MUNICIPAL ..........cccoveevrerrereeresienaerienesesens 2
THTULO oot ss s ss s sass s ssnsaes 3
( DE LAS ATRIBUCIONES, INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO
DEL COPLADEMUN .........oeeeeeeeeeeeeeeeseessesssessssssassssssessassessassssssssens 3
CAPITULO PRIMERO .......ooooeeeeeeseseetetesesessssesssssesssssssssesassssssssssssseens 3
DE LAS ATRIBUCIONES ........oooeieeeeeeeeeeeeesessessesses s sassssssssssnsens 3
CAPITULO SEGUNDO........oooeeeeeeseeeeeeeeeeseesisssessss s s sassssssssassssssens a
DE LA INTEGRACION ..ot evsssesssss s sessssas s ssssssessssenns 4
THTULO M.t sessvss s ssaes s s saes s ssensees 5
PREVENCIONES GENERALES .........ccoomiieineeeraesessessessessessessnsssseens 5
CAPITULO e seests s ssssesssssssssassesassessssasnasassssssssssssssnes 6

DEL FUNCIONAMIENTO




BT T £021 - 2324 Clave: MSSTP21-24/COPLADEM/040124
LINEAMIENTOS PARA LA INTEGRACION Y Fecha de elaboracion: 04/01/2024
AIDY%0u sepsrian . FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE :
LACOTEPE!

PLANEACION PARA EL DESARROLLO | Fecha de actualizacion: N/A
UN GOBIERND PARA TODDS MUNICIPAL Nam. de revision: 01

TiITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO UNICO

DE LA NATURALEZA Y OBJETO DEL COMITE DE PLANEACION
PARA EL DESARROLLO MUNICIPAL

ARTICULO 1.- El Comité de Planeacién para el Desarrollo Municipal es un Organo
de Participacion Social y Consulta, auxiliar del Ayuntamiento en la planeacion y
programacion del desarrollo municipal, el cual contara con la intervencion de los
sectores publico, social y privado. para la consecucion y vigilancia del Plan
Municipal de Desarrollo y la atencion de las necesidades de la poblacion en materia
de planeacion y programacion del desarrollo municipal.

ARTICULO 2.- El Comité de Planeacion para el Desarrollo Municipal tiene por
objeto apoyar, con la participacion de la sociedad, en la elaboracion, actualizacion,
instrumentacion y seguimiento del Plan Municipal de Desarrollo 2021-2024 y los
programas que de él deriven, participar en la identificacion de prioridades y
potencialidades del Municipio y en el seguimiento de las obras y acciones que se
ejecuten; definir proyectos y acciones para el desarrollo local y regional; integrar,
presentar, aprobar la propuesta de obra para el bienestar social, el desarrollo
productivo y sostenible; promover la participacion de comunidades beneficiarias con
aportacién de mano de obra, recursos econémicos o materiales de la region; y
constituir 6rganos o instancias auxiliares del propio Comité, atento a las
necesidades especificas del Municipio y requerimientos federales y estatales,
dentro del marco normativo del Sistema Municipal de Planeacién Democratica.

ARTICULO 3.- Para efectos de los presentes Lineamientos, se entendera por:
COPLADEMUN. El Comité de Planeacion para el Desarrollo Municipal.
B OPLADEP. El Comité de Planeacion para el Desarrollo del Estado de Puebla.
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TiTULO I
DE LAS ATRIBUCIONES, INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO
DEL COPLADEMUN
CAPITULO PRIMERO

DE LAS ATRIBUCIONES

ARTICULO 4.- El COPLADEMUN tendra las siguientes atribuciones:

. Promover la participacion de la sociedad en el proceso de planeacion del
desarrollo municipal;

Il.  Apoyar en la elaboracién, actualizacion, instrumentacion y seguimiento del
Plan Municipal de Desarrollo y los Programas que de él se deriven,
asegurando su congruencia con el Plan Nacional de Desarrollo, el Plan
Estatal de Desarrollo y los Programas que de él deriven;

lll. Participar en la identificacion de prioridades y potencialidades del Municipio;
asi como en la definicion de proyectos y/o acciones que contribuyan al
desarrollo local y regional;

IV. Integrar, presentar y aprobar la propuesta de obra municipal;

V. Proponer la realizacion de obras para el bienestar social, el desarrollo
productivo y el desarrollo sostenible del Municipio;

VI. Participar en el seguimiento de las obras y acciones que se hubieren
determinado ejecutar;

VIl.  Promover la participacion directa de las comunidades beneficiarias de las
obras y acciones, mediante la aportacion de mano de obra, recursos
econdmicos o materiales de la region;

Vill.  Constituir C_)rganos o Instancias Auxiliares al Comité, atendiendo las

necesidades especificas del Municipio y demas requerimientos a nivel

Estatal y Federal, y

Las demas que sean necesarias para el cumplimiento de su objeto.

(
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CAPITULO SEGUNDO
DE LA INTEGRACION

ARTICULO 5.- Para la instrumentacion y seguimiento del Plan Municipal de
Desarrollo, el logro de sus objetivos, la ejecucion de acciones, y el despacho de los
asuntos que le competen, el COPLADEMUN se integrara de la manera siguiente:

I La persona Titular de la Presidencia Municipal; quien lo presidira;

Il. Las personas Titulares de las Regidurias y Sindicatura del Municipio;

ll.  La persona Titular del area encargada de la elaboracién y seguimiento del
Plan Municipal de Desarrollo, quien fungira como Secretaria o Secretario
Técnico:

IV.  Una persona Representante del Comité de Planeacién para el Desarrollo
del Estado de Puebla, designada por su Coordinador General, quien fungira
como asesora o asesor técnico en materia de planeacion,

V. Las personas Titulares de las areas y direcciones de la Administracion
Publica Municipal que sefiale la persona titular de la Presidencia Municipal;

VI. Las personas Titulares de las Presidencias de las Juntas Auxiliares del
Municipio que estén en funciones;

VIl.  Una persona Representante por cada centro de poblacion;

VIIl. Las personas Representantes de los sectores Privado y Académico, asi
como de Organizaciones de la Sociedad Civil que actien en el ambito
municipal o regional determinados por la persona titular de la Presidencia
Municipal, y

IX. Las personas Representantes de Dependencias Federales y Estatales
competentes que determine la persona Titular de la Presidencia Municipal.

Las personas integrantes del COPLADEMUN a que se refieren las fracciones |, Il
VI y VII, contaran con voz y voto, mientras que las restantes contaran Gnicamente
. Ccon VOZ.
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TiTULO Il
PREVENCIONES GENERALES

ARTICULO 6.- Las personas Titulares de las Presidencias de las Juntas Auxiliares,
asi como las de los Consejos de Participacion Ciudadana, perderan su
representatividad en el COPLADEMUN vy seran sustituidos, una vez que concluya
el periodo para el cual fueron electos.

ARTICULO 7.- Los cargos de las personas que integran el COPLADEMUN seran
honorificos y por lo tanto no recibiran retribuciéon ni emolumento alguno.

ARTICULO 8.- La persona Titular de la Presidencia del COPLADEMUN, tendra las
\ atribuciones siguientes:

I.  Presidir las sesiones;

Il.  Convocar, a través de la o el Secretario Técnico, a los miembros a las
sesiones ordinarias y extraordinarias, para lo cual convocara a comisiones
de trabajo;

Ill.  Propiciar la participacion activa de las personas que lo integran;

IV. Conceder el uso de la palabra a las o los integrantes, en el orden que lo
soliciten;

V. Hacer uso de la palabra en las Sesiones para emitir opiniéon respecto del
asunto que se esté tratando;

VI.  Solicitar la votacion respectiva del punto en discusion, y
VIl. Las demas que determine el COPLADEMUN vy las disposiciones aplicables.

ARTICULO 9.- Ademas de las atribuciones que se sefialan en los presentes
lineamientos, la o el Secretario Técnico del COPLADEMUN, tendra las que se
enuncian a continuacion:

Convocar a sesiones ordinarias y extraordinarias, a solicitud de la o el
Presidente;
Elaborar la lista de asistencia de cada sesion y verificar el quérum legal de la
. misma;
" Integrar el orden del dia a que se sujetaran las sesiones y someterlo a la
" consideracion de las y los miembros;

Asistit puntualmente a las sesiones;
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V. Preparar la logistica, desahogo y ejecucion de las sesiones del
COPLADEMUN procurando que estas se desarrollen sin contratiempos;
VI. Someter a votacién la aprobacion de los asuntos tratados en las sesiones;
VIl. Elaborar acta circunstanciada de las sesiones, pudiendo auxiliarse de los
medios de audio y video que considere necesario; sometiéndolas a la
aprobacion y firma de la y los miembros asistentes;
VIIl.  Notificar y dar seguimiento a los acuerdos y determinaciones;
IX. Notificar y coordinar las mesas que se conformen a peticion de las o los
integrantes del COPLADEMUN, y
X. Las demas que determine el COPLADEMUN, vy las disposiciones legales
aplicables.

CAPITULO Il
DEL FUNCIONAMIENTO

ARTICULO 10.- El COPLADEMUN debera sesionar durante cada ejercicio fiscal,
previa convocatoria de la o el Secretario Técnico; cuando menos trimestraimente en
forma ordinaria y de manera extraordinaria cuando las necesidades del Municipio,
asi lo requiera, estando presente la o el Presidente o su suplente.

ARTICULO 11.- Para la validez de las sesiones del COPLADEMUN es necesario
que se haya citado a la totalidad de los integrantes y para que exista quérum legal,
deberan estar presentes el cincuenta por ciento mas uno de los integrantes.

ARTICULO 12.- Los acuerdos del COPLADEMUN seran tomados por mayoria de
votos; en el desarrollo de la discusion se tendran que decidir los acuerdos a que
haya lugar.

ARTICULO 13.- Los acuerdos se tomaran por mayoria de votos, en caso de
empate, la o el Presidente o quien lo sustituya, tendra voto de calidad.

ARTiCULO 14.- La sede de las sesiones, sera la que determine el COPLADEMUN,
nudiéndose realizar de manera virtual.

ICULO 15.- El calendario de sesiones ordinarias sera presentado por la o el
ario Técnico del COPLADEMUN en la dltima sesion del afio.
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ARTICULO 16.- La cita para las sesiones ordinarias y extraordinarias estara a cargo
de la o el Secretario Técnico del COPLADEMUN, quien lo hara por lo menos con
setenta y dos horas de anticipacion, debiendo anexar el orden del dia, asi como
copia de los proyectos que seran presentados.

ARTICULO 17.- Seran extraordinarias las sesiones que se celebren cuando algin
asunto urgente lo requiera y solo se trataran los asuntos registrados en el orden del
dia previamente aprobado.

ARTICULO 18.- Cuando la sesi6n extraordinaria sea solicitada por la mayoria de
los integrantes del COPLADEMUN, deberan convocarlo por escrito con veinticuatro
horas de anticipacion, expresando claramente el motivo que la origine y cuando

( exista posibilidad, deberan anexar copia de los documentos que sean necesarios
para el desahogo del o los temas a tratar.

ARTICULO 19.- La preparacion, logistica, desahogo y ejecucion de las sesiones
estaran a cargo de la persona que funja como Secretario Técnico, asi como la
notificacion de los acuerdos aprobados y la elaboracion de actas y su resguardo.

ARTICULO 20.- Para el caso de que hayan transcurrido treinta minutos y no se
retina el quérum legal requerido para la celebracion de la sesion, se diferira la
misma, para celebrarla en un término de cuarenta y ocho horas, los miembros que
asistieron se daran por notificados para asistir a dicha sesion, misma que se
desarrollara con la asistencia de la mayoria de los integrantes del COPLADEMUN.

ARTICULO 21.- Para la citacion y cumplimiento de las sesiones del
COPLADEMUN, podran establecerse mecanismos tecnolégicos que permitan
enviar y recibir por medios de comunicacion electronica, las notificaciones y
resoluciones de los Acuerdos.

ARTICULO 22.- Cuando alguna persona integrante del COPLADEMUN no pueda
acudir a cualquier sesién, lo comunicara oportunamente por escrito, informando la
~_ asistencia de su suplente a la o el Secretario Técnico.

ARTICULO 23.- El procedimiento para la celebracion de las Sesiones, sera el
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1. La o el Secretario Técnico, verificara el registro de asistencia e informara
sobre la existencia del quérum exigido y su certificacion, a la o el
Presidente, quien declarara abierta la sesion.

2. Una vez abierta la sesion, la o el Secretario Técnico dara lectura al orden
del dia, el cual conforme al caracter de la sesiéon debera contener como
minimo, los puntos siguientes:

e Primero. Bienvenida, pase de lista de asistencia y declaratoria de
quérum legal para sesionar;

e Segundo. Apertura de la sesion y lectura, discusion y en su caso,
aprobacion del orden del dia;

(

e Tercero. Asuntos generales, en caso de tratarse de sesiones
ordinarias;

3. Aprobado el orden del dia, se procedera a su desahogo, y

4. Una vez agotados los puntos del orden del dia, la o el Secretario Técnico
procedera al cierre de la misma estableciendo la hora de tal efecto.

ARTICULO 24.- En caso de que un miembro del COPLADEMUN se ausente
durante la votacion, se entendera que su voto es en el sentido de la mayoria.

ARTICULO 25.- La o el Secretario Técnico del COPLADEMUN podra convocar a
las o los Titulares de las areas, ciudadanos representantes de algin sector social,
académico, privado o cualquier persona interesada en los temas que se discutan,;
mismos que tendran derecho a voz, pero no a voto.

ARTICULO 26.- De cada sesion que se celebre se levantara un acta de su
desarrollo la cual debera ser elaborada en hoja membretada del Ayuntamiento en
tamanio oficio; dicha acta debera ser redactada por la o él Secretario Técnico, quien,
término de la sesion, verificara que todos los asistentes plasmen su firma y en su
su sello, al margen y al reverso, en caso de ser necesario.
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ARTICULO 27.- Las Actas deberan ser firmadas y selladas por la o el Presidente y
la o el Secretario Técnico, ademas de todos los integrantes asistentes a la reunion.

Las Actas se pondran a aprobacién y votacion en la siguiente Sesion, pudiendo
realizarse las aclaraciones pertinentes previamente; en el acto de aprobacion de las
Actas no podra modificarse las determinaciones tomadas, ni el sentido del voto
emitido.
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